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Installation
Aktuelle Version unter: www.afpos.org

Das Programm wird mithilfe des mitgelieferten Installationsprogrammes installiert werden.
Das Installationsprogramm starten Sie das Programm "AFPos_10_Setup.exe" aus. Nach
dem Programmstart folgen sie den Anweisungen am Bildschirm.

Administration

Sollte beim Programmstart keine Verbindung zu einer Datenbank entstanden sein, wird
das Setup gestartet.
Firebird Standard Benutzer: SYSDBA
Firebird Standard Passwort: masterkey
Als Server kann auch die Feste IP des Servers eingetragen werden.
Verzeichnis der DATEN.FDB werden in der Registerie des Clients gespeichert.
FILIALE01.FDB wird in der Datenbank DATEN.FDB gespeichert.
Wählen Sie das Verzeichnis, Server und Protokoll zur DATEN.FDB aus.
Achtung: Bitte Verzeichnis mit "\" unter Windows und mit "/" unter Linux am Ende
mit angeben. Die Verzeichnisse der Datenbanken werden so wie auf Server vorhanden
sind gespeichert. z.B. C:\AFPos\Daten\ auch wenn der Pfad
auf dem Server liegt. Bitte nicht die Serveradresse mit angeben.
Das Protokoll auswählen z.B. TCP/IP.
Sollte noch keine Verbindung zur DATEN.FDB bestehen drücken Sie DATEN.FDB.
Wählen Sie das Verzeichnis, Server und Protokoll zur FILIAL01.FDB aus. Achtung: Bitte
Verzeichnis mit "\" unter Windows und mit "/" unter Linux am Ende
mit angeben.

https://www.afpos.org
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Wichtig nach der ersten Installation
Replikation
Sollen die Datenbank über eine Replikation mit anderen Datenbanken abgeglichen
werden, muss die Replikations ID festgelegt werden.
Start - Einstellungen - Replikation

Dokumente und Bilder
Sollen Dokumente, Bilder, E-Mails usw. in der Datenbank gespeichert werden oder in
Verzeichnisse.
Start - Einstellungen - Ordner

Firmendaten
Start - Stammdaten - Firmenstamm

Allgemein
Drucker, Fax, Telefon, Office Paket, usw.
Start - Einstellungen

Benutzer
Benutzer anlegen und Rechtevergabe. E-Mail Einstellungen für senden und empfangen.
Start - Benutzer - Benutzereinstellungen

Datenbanken
DATEN.FDB
Allgemeine Daten: Reporte usw.
In der Tabelle MANDANTEN werden auch die Verbindungsdaten zu den Datenbanken
FILIALExx.FDB gespeichert.

FILIALE01.FDB
Filialbezogene Daten: Artikel, Adressen, Warengruppen, Benutzer, Aufträge,
Artikelbestände, Disposition, usw.

BILDER01.FDB
Bilddateien: Artikel, Maschinen, Vk-Maschinen, Aufträgen
Notizen, Dokumente.

EXTERN.FDB
Externe Artikeldaten.

ARCHIV01.FDB
E-Mails, Dokumente, die in die Aufbewahrungspflicht fallen.

EMAIL01.FDB
Alle Eingangs und Ausgangs E-Mails
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Allgemein
Einstellungen in Masken

In vielen Masken / Modulen gibt es oben rechts ein Zahnrad Icon, mit dem sich
Einstellungen zum Anpassen der Maske / Modul zum individuellen Bedarf.
z.B. Tabreiter, die nicht benötigt werden, können ausgeblendet werden, Listen können in
einem Extra Tab angezeigt werden oder unter der Eingabemaske und vieles mehr.

Karten

Im Maschinenstamm, Mitarbeiterstamm und Vk-Maschinen gibt es den Reiter „Karte“.
In dieser Karte können zusätzliche Informationen beschrieben werden. Wie in einer
Textverarbeitung können diese Informationen geschrieben werden. Die Karte kann als
Word Dokument gespeichert, gedruckt werden oder als PDF gespeichert werden.
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Memo
Im Adressenstamm, Artikelstamm, Warengruppen gibt es den Reiter „Memo“.
Hier gibt es 3 Textfelder für „Allgemein“, „Auftrag“ und „Disposition“. Diese Memos werden
als Hinweis in Angebote, Aufträgen, Barverkauf, Sammelrechnung und in der Disposition
angezeigt. z.B. wenn eine Adresse für einen neuen Auftrag ausgewählt wurde.
Über das Kontextmenü mit der rechten Maustaste im Eingabefeld oder mit „Strg + B“ kann
der RTF Editor geöffnet werden und ein formatierter Text erstellt werden.

Dokumente
Die Einstellungen für die Dokumente werden unter
Start - Einstellungen - Ordner
eingestellt.

Dokumente können in der Datenbank, in einem Pfad oder auf einen FTP Server
gespeichert werden. Wie diese gespeichert werden sollte bei der ersten Installation von
AF-Pos festgelegt werden. Ein späterer Wechsel könnte schwierig werden.
Als FTP Server, bei dem die Rechteverteilung besser vergeben werden kann, kann z.B.
ein NAS sein oder der mitgelieferte FTP Server (CleverFtpServer.exe) kann dazu
verwendet werden. Werden die Dokumente in der Datenbank gespeichert, können die
Benutzerrechte gut vergeben werden. Jedoch wird bei vielen Dokumenten die Datenbank
sehr schnell extrem groß, was eine Backup erschwert.

Um eine Rechtevergabe zu
ermöglichen, können die
Dokumente der verschiedenen
Module in unter separaten
Verzeichnissen gespeichert
werden.



AF-Pos X Allgemein

16

Ansicht für Dokumente in einem Verzeichnis

Die Dokumente können per Drag-and-drop in das Verzeichnis kopiert werden oder per
Dokumentenscanner eingelesen werden. Mit dem Button „Neue Datei“ kann eine
Dokument Vorlage als neues Dokument angelegt werden.

Ansicht für Dokumente in Datenbank oder FTP Server

Jedem Dokument können Tags zugeordnet werden und zusätzliche Dokument Infos
gespeichert werden und einzelnen Benutzern oder Benutzergruppen rechte zugewiesen
werden.



AF-Pos X Allgemein

17

Bilder

Zusätzlich zu den Dokumenten können in Aufträgen zur Dokumentation, Artikeln,
Maschinen Bilder / Zeichnungen gespeichert werden.

Tipp: Auch Vektordaten aus einem CAD können über kopieren / einfügen gespeichert
werden.

Archiv
Artikel, Adressen, Ansprechpartner, Warengruppen usw. können in einem Archiv
gespeichert werden.

Dadurch wird der Datensatz nicht gelöscht und kann später wieder aus dem Archiv
aktiviert werden oder bestehende Referenzen bleiben erhalten. In der Artikelsuche,
Adressensuche kann über das Zahnrad die Suche mit Archiv aktiviert werden. Damit
können auch Datensätze aus dem Archiv wieder gefunden werden.

Wildcard
In jedem Suchfeld z.B. in der Adressensuche können Wildcards (Platzhalter) verwendet
werden. Für die Suche nach „Maier“ kann auch „M%er“ eingegeben werden. Hierbei
werden alle Meier, Mayer und Maier usw. gefunden.

Hinter der Artikel-Nr. im Artikelstamm,
Anrede im Adressenstamm usw. kann ein
Haken für das Archiv gesetzt werden.
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Tabellen

Export
Export In verschiedene Dateiformate. z.B. Excel, Word, CSV usw.
Excel Export Die Tabelle, mit den aktuellen Spalten und Daten wird nach Excel exportiert

und mit der Standard Tabellenkalkulation geöffnet.
Excel Report Die Daten werden in eine Excelvorlage exportiert. (Excel muss dafür

installiert sein.)

Sortieren

In manchen Tabellen ist es möglich die Daten aufsteigend oder absteigend zu sortieren, in
dem auf den entsprechenden Spaltenkopf geklickt wird. Hierbei wird ein Symbol für die
Sortierreihenfolge angezeigt. Mit gedrückter Strg-Taste und klick auf den Spaltenkopf wird
die Sortierung deaktiviert.

Bedingte Formatierung
Nach definierten Bedingungen können einzelne Spalten oder ganze Zeilen farblich
hervorgehoben werden.

Die Auswahl der Spalten erfolgt über das Icon
oben links im Tabellen Kopf.

Über die rechte Maustaste über einer Tabelle
wird ein Pop-up-Menü geöffnet. In diesen sind
allgemeine und spezielle Funktionen für die
Daten oder der Tabelle.
z.B. mit „Zeige Summen“ wird im Fuß der
Tabelle die Spaltensummen angezeigt, Kopie in
Zwischenablage und Export der Daten.
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Filtern
Zum Filtern der Daten in einer Tabelle stehen mehrere Möglichkeiten zu Verfügung.
Spaltenfilter: Im Spaltenkopf wird ein Filter Icon angezeigt. Wird auf dieses Icon geklickt,

öffnet sich eine Auswahl der Daten dieser Spalte.
Zeilenfilter: Unter dem Tabellenkopf erscheint eine Zeile, in der Suchbegriffe eingegeben

werden können.
Filter Builder: Es können logische Bedingungen zu Datenfeldern erstellt werden.
Suchpanel: Über ein Eingabefeld kann in allen Spalten gesucht werden.

Gruppieren

Spaltenauswahl

Über den Button oben links in der Tabellen Kopfzeile wird eine Auswahl der
Tabellenspalten geöffnet.

Toolbar

Mit der rechten Maustaste kann man das Menü für die Anpassungen der Toolbar öffnen.
Einzelne Button oder Toolbars können entfernt oder hinzugefügt werden.

Ribbonstyle

Fenster - Ribbonstyle
Die Toolbar kann zwischen Pull-Down Menü und Ribbonstyle gewechselt werden. Mit
Tabauswahl können die Reiter und der Style angepasst werden.

In manchen Tabellen ist es möglich,
die Datensätze zu gruppieren.
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Einstellungen
Im Hauptmenü:
Start – Einstellungen

Allgemein
Allgemein

Drucker, Fax, Dokumentenscanner, Office, Groß- / Kleinschreibung, Benutzerabfrage beim
Programmstart, externe Artikel, Barcode Scanner, Rechtschreibprüfung, markiere E-Mails
nach .. Sekunden und auf Programmupdate prüfen.

PDF-Export

PDF-Einstellungen für E-Mail-Anhanges (Lieferschein, Rechnung, Angebot usw.)

Geschäftsjahre
Alle Geschäftsjahre, die mit AF-Pos bearbeitet wurden.

Kalkulation
Aufschlag in % ab einen Warenwert für die Preiskalkulation und die
Verwaltungsgemeinkosten.
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MwSt

Alle MwSt Sätze nach Gültigkeit aufgelistet.

Nummerkreise

Alle aktuellen Nummerkreise zu den Datenbank Tabellen. Replikations ID vor dem Zähler
gesetzt, wenn eine Replikation durchgeführt werden soll. (siehe Filiale Abgleich)
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Ordner

Order und Einstellungen für den Import, Vorlagen und Dokumente.
Nach der Installation muss man sich dafür entscheiden, die Dokumente in der Datenbank
zu speichern oder in einem Verzeichnis. Das Speichern in Verzeichnissen hat bei
größeren Datenmengen Vorteile. Beim Speichern in der Datenbank ist das Zuweisen von
Benutzer Rechten einfacher. Eingangsmails und Ausgangsrechnungen, die per Mail
versendet werden, können in der Datenbank, in einen Pfad oder FTP Server gespeichert
werden. Weitere Module, die auf einen FTP Server speichern können, folgen. Ein FTP
Server kann z.B. ein NAS sein oder der mitgelieferte FTP Server für Windows kann
gestartet werden.

Replikation
Tabellen, die zur Replikation aktiviert werden sollen und die Rep-ID.

Sozialmedia
Sozialmedia z.B. Twitter, YouTube die im Adressenstamm zu den einzelnen Adressen
gespeichert werden können.

Sprachen
Liste der Sprachen, in der z.B. Artikelbezeichnungen gespeichert werden können.
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Style

Telefon
Einstellungen zur TAPI / CTI Anwahl.

Stammdaten
Adressenstamm
Datenbankfelder, die bei der Duplikationsprüfung berücksichtigt werden sollen.

Adressen Info
Adressenkategorien, Gruppen und Suchtexte für den Adressenstamm.

Anreden
Anreden mit Briefanreden.

Artikelstamm
Einheitlicher Verkaufspreis, Einstellungen für den Artikel-Nr. und Zeichnungsnr. Generator.

Artikel Zusatzdaten
Es können weitere Datenbankfelder für den Artikelstamm definiert werden.
Die Felder können Text, Zahlen, Datum, Währung, wahr/falsch oder eine Auswahl
Combobox sein. Diese Felder werden dann im Artikelstamm Reiter „Daten“ angezeigt.

Bankdaten
Für die Bankdaten im Adressenstamm und für die SEPA Zahlungen alle BIC und BLZ aus
Deutschland.

Diverse Artikel
Vorgaben für diverse Artikel in der Auftragsbearbeitung.
Der Standard diverser Artikel ist im Artikelstamm mit der Internen-Nr. 1 gespeichert und
kann auch hier bearbeitet werden.

Fabrikate
Fabrikate der Verkaufsmaschinen.

Länder
Alle Länder mit Kürzel und Vorwahl.

Es gibt Vorlagen für verschiedene
Styles. Die Vorlagen können aber
auch nach eigenen Vorlieben
angepasst werden.
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Internetseiten
Internetseiten, die Artikeln zugeordnet werden können.

Lieferanten
Beurteilung von Lieferanten.

Normen
Normen, die im Artikelstamm Artikeln zugeordnet werden können.

Vk-Maschinen
Kosten, Aufschläge zur Kalkulation.

Postleitzahlen
Alle Postleitzahlen aus Deutschland und Adressen, die angelegt wurden.

Warengruppen Kategorien
Zur Unterteilung von Warengruppen in Kategorien. Diese werden auch im
Artikelsuchbaum der Artikelsuche angezeigt.

Zolltarifnummern
Zolltarifnummern für den Artikelstamm.

Auftragsbearbeitung
Angebot / Auftrag
Tage bis zur Wiedervorlage für Angebote, Lieferschein mit Vk-Preise, Lieferdatum,
Vorlagen für Positionstexte. Rechnung drucken und per Mail versenden, bei Adressen die
Rechnungen nur per E-Mail erhalten als Standard setzen. Es wird ein Haken für den
Versand von Rechnungen per Mail hinter der E-Mail-Adresse im Auftragsdruck gesetzt.

Auftragsdruck
Belege für den Auftragsdruck mit Auswahl des Druckers und Druckanzahl
z.B. Auftragsbestätigung.

Anfrage / Auftrag per
Fax, E-Mail, persönlich, Posteingang usw.

Angebot abgelehnt
Liste mit Gründe für das Ablehnen eines Angebotes.

Auftragskorrektur
Liste mit Gründen für die Korrektur eines Auftrages.

Fertigungsstatus
Zuschnitt, Stahlbau, Endmontage usw.

Lieferbedingungen
Lieferbedingungen, Incoterms,  Lieferkosten, Lieferkosten Netto.

Barverkauf
Kasse
Auswahl des Reports, Drucker, Name der Kasse, Gegenkonto usw.
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Fertigung
Abteilungen
z.B. Werkstatt, Büro, Lager

Berufe
Berufe im Mitarbeiterstamm.

Lohngruppen
Auszubildender, Geselle, Meister.

Messmittel
Messschieber, Maßband, Mikrometer.

Mitarbeiter Historie
Kategorien der Historie im Mitarbeiterstamm.

Wartung Vertragsarten
Für Wartungsverträge in der Fertigung.

Werkzeug Lagerorte
Für die Werkzeugdaten.

Zeiterfassung
Arbeitszeitenarten
Kundenauftrag, Fertigungsauftrag, Messebesuch, Urlaub, Elternzeit usw.

Feiertage
Feiertage nach Bundesländern sortiert.

Gleitzeit für Kommen und Gehen
Tabelle mit Minuten, in denen auf- oder abgerundet werden sollen.

Leistungserfassung
Vorgaben für die Leistungserfassung.

Pausenmodelle
Zeiten der Pausen nach Wochentagen.

Wochenarbeitszeiten
Arbeitsbeginn und Ende nach Werktagen mit Dauer in Stunden.

Controlling
Erlöskonten
z.B. 8400 Verkauf.

Kostenarten
Personalkosten, Raumkosten, Fahrzeugkosten usw.

Gemeinkosten
Gemeinkosten von Personal, Material und Maschinen der Kostenarten der Erlöskonten.
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Benutzer
Im Hauptmenü:
Start – Benutzer

Benutzereinstellungen

Passwort, Benutzergruppe, E-Mail, CardDav, CalDav, Unterschrift, Mitteilungen, Termine
und E-Mails von anderen Benutzern, SMS Anbieter.

Benutzergruppen
Benutzergruppen mit Gruppenrechten.

Maskenrechte

Rechte von Benutzergruppen auf Modulen.
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WWS-Stammdaten
Firmenstamm

Im Hauptmenü:
Stammdaten – Firmenstamm

Alle relevanten Daten zur eigenen Firma werden hier gespeichert.

Anlage
Nach der Installation ist eine Firma angelegt. Die Daten der Firma können angepasst
werden und es muss keine neue Firma angelegt werden. Sollten 2 oder mehr Firmen
gleichzeitig verwaltet werden, kann hier eine Firma angelegt werden.

Name der neuen Firma eingeben und über
den Button „Erstellen“ werden die neuen
Datenbanken angelegt.
Über Start – Firma wechseln kann
zwischen den Firmen gewechselt werden.

Toolbar
 Anlage klicken
oder
 Alt+A
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Stammdaten
 Land, Sprache das bei der Anlage von Adressen als Standard angelegt wird.
 Layout des Adressfeldes z.B. im Auftragsdruck.
 Allgemeines Kreditlimit
 Bestandsführung direkt bei der Anlage eines Artikels einer Auftragsposition oder

Fertigungsauftragsposition oder beim Druck eines Lieferscheines oder
Fertigmeldung eines Fertigungsauftrages.

Auftragsdruck
Format der Nummern für den Druck von
- Angebote
- Auftragsbestätigung
- Werkstattauftrag
- Lieferschein
- Rechnung
Mögliche Variablen:
#YY oder #YYYY für Jahreszahl
#MM für Monat
#DD für Tag
#NR für fortlaufende Nummer
z.B. für Angebote:
AN#YY#NR oder AN#YYYY#NR
wird im Auftragsdruck AN201710.
Wird kein Format hier eingetragen, wird nur die Nummer gedruckt.
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Auftragsvorlage
Daten zur DIN EN 1090.
Standard Zahlungsbedingung und Lieferbedingung bei der Anlage von Angeboten und
Aufträgen.

Bankverbindungen
Bankverbindungen für den SEPA Zahlungsverkehr.

Druckdaten
Für die Gestaltung des Briefpapiers kann das komplette Briefpapier als Hintergrundbild
verwendet werden, oder einzelne Elemente aus Bild und Texten des Briefpapieres wie das
Logo, Bild zum Slogan, Slogan als Text, Fußzeile, Adresszeile.
Die Fußzeile und der Slogan kann mit einer Textverarbeitung erstellt werden und über
kopieren einfügt werden.

Briefpapier
Briefpapier, das z.B. beim Versenden von Angeboten per E-Mail oder Fax als
Hintergrundbild.

Dokumente
Alle Arten von Dokumenten z.B. PDF, Excel oder Word. (siehe Allgemein - Memo  Im
Adressenstamm, Artikelstamm, Warengruppen gibt es den Reiter „Memo“.  Hier gibt es 3
Textfelder für „Allgemein“, „Auftrag“ und „Disposition“. Diese Memos werden als Hinweis in
Angebote, Aufträgen, Barverkauf, Sammelrechnung und in der Disposition angezeigt. z.B.
wenn eine Adresse für einen neuen Auftrag ausgewählt wurde. Über das Kontextmenü mit
der rechten Maustaste im Eingabefeld oder mit „Strg + B“ kann der RTF Editor geöffnet
werden und ein formatierter Text erstellt werden.  Dokume)
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Adressenstamm

Toolbar
 Adressen klicken
oder
 F2

Anlage
Toolbar
 Anlage klicken
oder
 Alt+A

Eingabe aller relevanten Daten der Adresse.

Speichern
Toolbar
 Speichern klicken
oder
 Alt+S

Suchen
Toolbar
 Suchen klicken
oder
 Alt+S
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Ausführliche Suchfelder oder

über ein Suchfeld. Hier ist eine Mehrfachsuche mit Leerzeichen möglich.
Z.B. „STE RA“ für Nachname und Name.

Auswahl der Suchfelder über das
Lupenicon öffnen und auswählen.

Diese Auswahl, wird für jeden Benutzer
einzeln gespeichert.

Über den Pfeil nach oben oder
nach unten kann zwischen
ausführlicher Suche und schneller
Suche umgeschaltet werden.
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Kontakt / Ansprechpartner

Toolbar Ansprechpartner
 Anlage, speichern und löschen von Ansprechpartnern
 Eingabefenster Ansprechpartner
 TAPI Anwahl Telefon-Nr. + Durchwahl

z.B. Telefon-Nr. 012345/4567-0
 bei Ansprechpartnern wird die 0 durch die Durchwahl ersetzt
 TAPI Anwahl mobile Telefon
 E-Mail senden
 SMS schreiben
 vCard speichern
 vCard importieren
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Kontaktinfo schreiben

Telefonanruf / TAPI CTI

Über eine TAPI / CTI Schnittstelle kann ein Telefon Anwahl gesteuert werden.
Notizen zum Telefongespräch können gespeichert werden, die im CRM-Infocenter mit
aufgelistet werden oder als Wiedervorlage in der Terminliste erscheinen.

SMS senden

Der Account für das versenden von SMS Nachrichten wird unter:
Start - Benutzereinstellungen - Accounts
gespeichert.

Notizen aus persönlichen Gesprächen,
Messebesuchen oder Anfragen werden
im CRM-Infocenter erfasst und können
als Wiedervorlage in der Terminliste
angezeigt werden.
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Fibu

Zahlungsbedingung, Bankverbindung, Preisgruppe, FIBU-Nr., MwSt, §13b, ZUGFeRD /
XRechnung, Privatkunde, Rechnungsversand nur per E-Mail, Kreditlimit, Währung,
Lieferanten Informationen, Passwort für den Versand von PDF-Dateien, usw..

Zusatz
Es können Profilmasken mit benutzerdefinierten Feldern erstellt werden.

Die Felder können Text, Zahlen, Datum, Währung, wahr/falsch oder eine Auswahl
Combobox sein.

Bis zu 16 Felder können angelegt werden.
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Memo
Unter "Allgemein" können weitere Informationen zur Adresse eingetragen werden.
Außerdem können hier Informationen hinzugefügt werden, die in der Auftragsbearbeitung
oder Disposition angezeigt werden sollen. Durch Drücken von Strg+B oder über das
Popup-Menü kann der RTF-Editor geöffnet werden, um den Text zu formatieren.

Maschinen
Maschinen aus den Vk-Maschinen der Adresse.

Dokumente
Alle Arten von Dokumenten z.B. PDF, Excel oder Word. (siehe Allgemein - Memo  Im
Adressenstamm, Artikelstamm, Warengruppen gibt es den Reiter „Memo“.  Hier gibt es 3
Textfelder für „Allgemein“, „Auftrag“ und „Disposition“. Diese Memos werden als Hinweis in
Angebote, Aufträgen, Barverkauf, Sammelrechnung und in der Disposition angezeigt. z.B.
wenn eine Adresse für einen neuen Auftrag ausgewählt wurde. Über das Kontextmenü mit
der rechten Maustaste im Eingabefeld oder mit „Strg + B“ kann der RTF Editor geöffnet
werden und ein formatierter Text erstellt werden.  Dokume)
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Navi

Weblink

Die Einstellungen für die Websuche, Route zur Adresse usw. werden unter
Stammdaten - Allgemein - Internet Parameter
eingestellt.

 Route zu den Adressen
 Adresse in Maps anzeigen
 Adresse in online Telefonbuch suchen
 allgemeine Websuche
 Adresse aus Zwischenablage

Adressen, die zum Beispiel auf einer Webseite kopiert
wird, können die Daten einzelnen Feldern zugewiesen
werden

 über CardDAV die Adresse online speichern
 über vCard die Adresse in eine vCard Datei speichern

Direkt aus dem Adressenstamm kann über den Button
„Navi“
 Angebot, Auftrag oder Gutschrift erstellt werden
 aktuelle Angebote, Aufträge oder Sammelrechnung

gesucht werden
 CRM Infocenter der Adresse geöffnet werden
 Artikelhistorie. Verkaufte und angebotene Artikel an

diesen Kunden
 Disposition Anfrage oder Bestellung erstellt werden
 Statistik der Adresse geöffnet werden
 Rabatte der Adresse geöffnet werden
 Kontaktinfo angelegt werden
 Messenger Nachrichten versendet werden
 To-do angelegt werden
 Rg.-Ausgangsbuch geöffnet werden
 Kunden-Artikelhistorie der Adresse geöffnet werden
 Kunden-Warengruppen Statistik der Adresse
 Lieferant-Artikelhistorie der Adresse
 Offene Posten
 Rabatte
 Verkaufsmaschinen
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Zusätzlich zur Artikel-Nr. können 4 weitere
Ersatz-Nr. und die EAN eingegeben werden.
Wird der Artikel nach Artikel-Nr. gesucht
wird auch nach allen Ersatz-Nr. und der
EAN gesucht.

Artikelstamm

Toolbar
 Artikel klicken
oder
 F3

Anlage
Toolbar
 Anlage klicken
oder
 Alt+A

Alle relevanten Daten zum Artikel eingeben.

Artikel-Nr.

Die Artikel-Nr. kann auch über einen Artikel-Nr. Generator erstellt werden.



AF-Pos X WWS-Stammdaten 

38

Zeichnungs-Nr.
Die Zeichnungsnr. kann auch über einen Artikel-Nr. Generator erstellt werden.

Artikelbezeichnung
Die Artikelbezeichnung kann mehrsprachig gespeichert werden.

Sprachen
Links neben der Artikelbezeichnung kann die Sprache der Bezeichnung ausgewählt
werden und somit steht die Artikelbezeichnung in verschiednen Sprachen zu Verfügung. In
der Auftragsbearbeitung wird dann die Sprache des Kunden übernommen.

RTF Editor

Bestand

Vom Bestand kann eine Bedarfsliste angezeigt werden. (Button rechts neben Bestand)
Der Mindestbestand kann auch nach Monaten angepasst werden.

Mit der rechten Maustaste in der Artikelbezeichnung
kann das Popup-Menü geöffnet werden.
Hier steht eine Liste von Variablen für die
Artikelbezeichnung zur Verfügung.
z.B. Gewicht. Wird das Gewicht eines Bleches über
die Formel der Preiseinheit berechnet, wird beim
Druck an der Stelle der Variable das berechnete
Gewicht gedruckt.

Es kann auch der RTF Editor geöffnet werden und
die Artikelbezeichnung.
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Mindestbestand
Mindestbestand des Artikels. Über den Button des Mindesbestandes kann der
Mindestbestand nach Monaten gespeichert werden (Button neben M-Best.).
z.B. für Season Artikel.

Preiseinheit
Die Preiseinheiten und Mengeneinheiten können über
Stammdaten – Allgemein – Allgemein – Artikel PE / ME / Verpackung
verwaltet werden. Zu der Preiseinheit kann auch eine Formel zur Berechnung der Preise
und Gewicht gespeichert werden.

Mengeneinheiten

Zusätzlich zu einem einzelnen Artikel wie z.B. einer Dose können zu einem Artikel auch
Packungen von Dosen angelegt werden. Die Artikelbezeichnung kann zur Packung
angepasst werden und auch der Preis und Rabatt, wenn dieser z.B. zum
Einzelpreis * Packungsmenge günstiger wird. Ist kein Vk-Preis angegeben, wird der
Artikel-Preis * Packungsmenge berechnet.
Menge ME (Menge der Packung) = Artikel Menge (Menge in der Packung).
Ist der Artikel eine Packung (z.B. Dübel) kann auch ein einzelner Dübel als Mengeneinheit
angelegt werden. Dann ist die Menge ME (z.B. 25 Stück) = Artikel Menge (1 Stück).
Bei der Artikelsuche werden zusätzlich zu den Artikel auch alle Mengeneinheiten mit
aufgelistet. Diese kann dann z.B. in einen Auftrag übernommen werden.
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Speichern
Toolbar
 Speichern klicken
oder
 Alt+S

Suchen
Toolbar
 Suchen klicken
oder
 Alt+S

Ausführliche Suchfelder oder schnelle Suche.

Über den Pfeil nach oben oder nach
unten kann zwischen ausführlicher
Suche und schneller Suche
umgeschaltet werden.
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Tree
Mit dem Button Tree kann links neben der Artikelliste ein Suchbaum angezeigt werden.
Über die Hierarchie Warengruppen Kategorie - Warengruppe wird der Suchpfad erstellt.
Zusätzlich kann mit der rechten Maustaste über dem Tree ein Pop-up-Menü geöffnet
werden, mit dem zusätzlich der Suchtext als 3. Suchpfad mit aufgelistet wird. Historie
Mit dem Button Historie werden die aktuellen Artikel der aktiven Adresse. z.B. beim
Einfügen eines Artikels in der Auftragsbearbeitung dieses Kunden aufgelistet.

Zusätzliche Einstellungen der Artikelsuche

Mit der Mehrfachsuche mit Leerzeichen in der schnellen Suche, kann im Suchfeld
mehrere Suchbegriffe mit Leerzeichen eingegeben werden. z.B. „DIN M-Schr“ für
die Warengruppe „DIN Artikel“ und „M-Schr“ für die Artikelbezeichnung.

Mit der „Direkt suchen“ werden die Artikel direkt bei der Eingabe im Suchfeld gesucht und
die Suche muss nicht mit der Eingabetaste bestätigt werden.

Preise

Kunden können 3 Preisgruppen zugeordnet werden. Ist die Checkbox einheitlicher Vk-
Preis nicht aktiv können verschiedene Vk-Preise gespeichert werden.
Für Artikel, die gefertigt werden, kann der enthaltene Lohnanteil hier eingeben werden.
Staffelpreise ab Abnahmemengen können zusätzlich hier gespeichert werden.

Kundenrabatte
Rabatte die unter
Stammdaten – WWS-Stamm – Rabatte / Festpreise für Kunden hinterlegt sind, werden
hier aufgelistet.
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Daten
Werkstoff, Norm, Zolltarif-Nr., Liste mit Verwendung in Stücklisten.
Dispositions Informationen wie Lieferanten Artikel-Nr., Bezeichnung, Preiseinheiten,
Standardwerte z.B. Längen, Verpackungseinheit, Lieferzeit usw..
Es können auch weitere Datenbankfelder erstellt werden.
Siehe: Stammdaten - Allgemein - Artikel Zusatzdaten

Internet

Artikel können mehrere URL zugeordnet werden. Soll eine URL z.B. in einem Angebot das
als PDF versendet wird, durch klicken auf einer Auftragsposition geöffnet werden, kann
dies durch einen Haken bei Report eingestellt werden.

E-Mail Datei

Soll z.B. zu einem Artikel in einem Angebot zusätzlich eine Info-PDF oder ein Datenblatt
zusammen mit der Rechnung mit gemailt werden kann dieses hier eingestellt werden.

Dispositions Daten
Bezeichnungen, Artikel-Nr. die bei der Disposition abweichen, Ek-Sperre, Standard Werte
z.B. Länge, Breite, Tiefe, PE, Lieferzeit usw.. Es können Artikel-Nr., Bezeichnungen und
Preise für mehrere Lieferanten angelegt werden. Die Preise werden über die Preisanfrage
und über den Wareneingang gepflegt. Oder können manuell angelegt werden.

Historie
Jede Änderung der Preise wird gespeichert und in einer Tabelle und als Diagramm
angezeigt.
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Umsätze
Umsätze, Mengen, Rohgewinn und Gewicht nach Jahr, Quartal und Monat.

Disposition
Dispositionen und Eingangsrechnungen zum Artikel werden hier aufgelistet.

Memo
Zusätzliche Informationen zum Artikel können hier unter „Allgemein“ beschrieben werden.
Zusätzlich können Informationen, die in der Auftragsbearbeitung oder in der Disposition
angezeigt werden sollen können hier eingetragen werden.
Mit Strg+B oder über das Popup Menü kann der RTF-Editor geöffnet werden und
der Text formatiert werden.

Bilder
Fotos und Zeichnungen können hier gespeichert werde.

Dokumente
Alle Arten von Dokumenten z.B. PDF, Excel oder Word. (siehe Allgemein - Memo  Im
Adressenstamm, Artikelstamm, Warengruppen gibt es den Reiter „Memo“.  Hier gibt es 3
Textfelder für „Allgemein“, „Auftrag“ und „Disposition“. Diese Memos werden als Hinweis in
Angebote, Aufträgen, Barverkauf, Sammelrechnung und in der Disposition angezeigt. z.B.
wenn eine Adresse für einen neuen Auftrag ausgewählt wurde. Über das Kontextmenü mit
der rechten Maustaste im Eingabefeld oder mit „Strg + B“ kann der RTF Editor geöffnet
werden und ein formatierter Text erstellt werden.  Dokume)

Serien-Nr. Verwaltung
Über das Navi Menü kommt man in die Serien-Nr. Verwaltung. Diese kann auch bei der
Eingabe der Eingangsrechnungen geöffnet werden.

Serien-Nr. können manuell eingegeben
werden, z.B. bei Kaufartikeln oder sie können
automatisch erzeugt werden.

Wird ein Artikel mit einer Serien-Nr.
Verwaltung in einen Auftrag eingefügt, öffnet
sich das Fenster zur Auswahl der Serien-Nr.
die dann der Auftragspositionen zugeordnet
werden kann.
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Artikel Bedarfsliste

Über das Icon neben der Bezeichnung „Bestand“ öffnet sich das Fenster „Artikel
Bedarfstliste“.

In der Tabelle und im Diagramm werden alle aktuellen Ein- und Ausgänge und der
Bestand aufgelistet.
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Artikelsets

Mit Artikelsets können Listen von Artikeln und Texten erstellt werden, die dann
in die Positionsliste eines Auftrages, Angebotes oder Fertigung eingefügt werden können.
Wird Artikelsets über Stammdaten - WWS - Stamm  geöffnet, können die Artikelsets
erstellt und bearbeitet werden. Werden die Artikelsets z.B. über die Auftragsbearbeitung
geöffnet, können nur die Positionen ausgewählt werden und die Menge angepasst
werden.

Anlage
Toolbar
 Anlage klicken

Suchtext und die Beschreibung des Artikelsets eingeben und speichern.
Artikel und Text in die Artikelliste anlegen.

Auftrag
Wird das Modul Artikelset über die
Auftragsbearbeitung aufgerufen, kann
über den Button „Übernahme“ die
Liste in den Auftrag übernommen
werden.
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Varianten Editor
Toolbar
 Navi - Varianten Editor

Einen Artikel können mehrere Attribute zugewiesen werden und je nach Konfiguration
kalkuliert werden.

Die Attribute können über einen Operator
(+ oder -) einen Aufschlag oder eine
Minderung zum Verkaufspreis berechnen.
Ist in der Artikelbezeichnung z.B. eine
Variable eingefügt z.B. #FARBE, wird diese
Variable später in der Auftragsbearbeitung
durch das Attribut ersetzt.

Varianten Attribute
Die Attribute selber, werden zuvor unter
Start - Einstellungen - Stammdaten - Varianten Attribute
angelegt.

Es können Eigenschaft mit einer Liste
von Werten z.B. Farben, Werte und
Texte definiert werden.
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Varianten Konfiguration

Wind in einem Auftrag ein Artikel mit Varianten eingefügt, öffnet sich automatisch das
Fenster Varianten Konfiguration.
Die entsprechenden Attribute und Werte können ausgewählt und eingegeben werden und
in die Auftragsposition übernommen werden. Wird die Artikelbezeichnung mit einer
Variable (Bezeichnung des Attributes z.B. #FARBE) gefüllt, wird diese durch die
Eigenschaft ersetzt.

Verschiedene Attribute können
angelegt und ausgewählt
werden.

Der Aufschlag kann auch über eine
Formel berechnet werden.
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Externe Artikel
Toolbar
 Extern klicken
oder
 F6

Externe Artikel sind Preislisten von Lieferanten. Die Artikel können in den Artikelstamm
übernommen werden oder direkt in der Auftragsbearbeitung, Disposition oder Fertigung
übernommen werden.

Artikelzubehör
Artikelstamm - Navi - Artikelzubehör
Es kann eine Liste mit Artikelzubehör zu einen Artikel gespeichert werden.
Diese kann im Auftrag angezeigt werden und als Artikelposition eingefügt werden.
Auftragsbearbeitung - Auftragsposition - Artikel Pulldown - Artikelzubehör
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Fertigung eines Artikels

Zu jedem Artikel können verschiedene Fertigungen erstellt werden. Im Artikelstamm über
den Button „Fertigung“ das Fertigungsmodul aufrufen.

Varianten

Es können mehrere Varianten erstellt werden. Z.B. nach Losgröße, Vorkalkulation,
Nachkalkulation.
Wird eine Fertigung als Artikel Bundels gekennzeichnet, wird der Bestand der Artikel der
Fertigung beim Einfügen des Fertigungsartikels im Auftrag verbucht.
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Fertigung

Die Fertigung ist Arbeitsplan und Stückliste in einer Liste.

 Artikel aus dem Artikelstamm
 Diverse Artikel
 Artikel aus dem externen Artikelstamm (Lieferantenpreisliste)
 Text zur Beschreibung

Positionen der Fertigung
 Fertigungsschritt z.B. sägen
 mit Rüst-, Einzel- und Maschinenzeiten
 Fertigungsschritt aus dem

Arbeitsgangkatalog
 Prüfplan
 Betriebsmittel
 Fremdfertigung
 Die Fertigung als Vorlage speichern

oder eine Vorlage einfügen
 Stückliste aus CAD importieren
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Wird ein Arbeitsschritt mit einer Berechnungsformel ausgewählt, erscheint ein
Eingabefenster mit den Parametern zur Berechnung der Zeiten.

Kalkulation

Nettokosten, Gemeinkosten, Nettokosten incl. GK, Bruttokosten nach Materialkosten,
Lohnkosten und Maschinenkosten.
Die berechneten Preise können hier in den Artikelstamm übernommen und gespeichert
werden.
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Rabatte / Festpreise
Rabatte / Festpreise und Staffelpreise für
 Kunde / Artikel
 Kunde / Warengruppe
 Kundengruppe / Artikel
 Kundengruppe / Warengruppe
 Warengruppen

Mit dem Adressenfilter werden nur Rabatte der aktiven Adresse angezeigt. Wie beim
Adressenfilter werden beim Artikelfilter nur Rabatte des aktiven Artikels angezeigt.
Mit dem Zeitraum der Gültigkeit von Rabatten und Festpreisen können z.B. Aktionspreise
erstellt werden.
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Warengruppen
Artikel Warengruppen.

Rabatte auf Warengruppen, Aufschläge Preisberechnung in Eingangsrechnungen,
Provision, Gemeinkosten, Teuerungszuschläge oder Legierungszuschläge, Umsätze,
Artikellisten usw.
Die Artikellisten können hier bearbeitet, gelöscht, archiviert oder in eine andere
Warengruppe verschoben werden.
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PPS-Stammdaten
Arbeitsgangkatalog

Wiederkehrende Arbeitsgänge für die Fertigung können hier als Vorlage angelegt werden.
Die Rüst-, Einzel- und Maschinenzeiten können über eine Formel oder Skripte berechnet
werden. z.B. Längsdrehen einer Welle nach Durchmesser und Länge.

Betriebsmittel
Betriebsmittel für die Fertigung.

Chargen
Chargen werden zu Artikeln gespeichert.
Chargennummer, Bemerkungen, Disposition, Eingangsrechnungen, PDF-Dokumente usw.
In Aufträgen und Fertigungsaufträgen können diese Chargen einzelnen Artikelpositionen
zugeordnet werden.

CNC-Programme
Verwaltung von CNC-Programmen zu Artikeln mit Übergabe an die DNC.

Maschinenpark
Verwaltung von Maschinen und Anlagen mit Kalkulation, Wartung, Bildern und
Dokumenten.

Mitarbeiter
Stammdaten aller Mitarbeiter mit Urlaubsplan, Arbeitszeiten und Dokumenten.

Prüfplan
Prüfpläne für die Fertigung.
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Werkzeug
Verwaltung aller Werkzeuge für die Fertigung und Verwaltung der Kalibrierung.
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Datenpflege
Preisänderung

Preise im Artikelstamm können manuell oder prozentual geändert werden.

Preisänderung Extern
Eine prozentuale Preisänderung kann im externen Artikelstamm vorgenommen werden.

Preise von Extern nach Intern
Die Preise aus dem externen Artikelstamm können in den Artikelstamm übernommen
werden.

Adressen archivieren (DSGVO)
Adressen, die 5 Jahre nicht in der Disposition oder Aufträgen verwendet wurden, werden
archiviert.

Inventur
Drucken von Zähllisten und Auswertungen und Bestandserfassung.

Bestandserfassung
Schnelle Bestandserfassung.
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Allgemeine Daten
Adressenvorlagen

Hier können Datenbankfelder, die bei der Anlage immer gefüllt werden sollen eingetragen
und ausgewählt werden. Über das Pull-down-Menü „Anlage“ im Adressenstamm kann
diese Vorlage ausgewählt werden. Auch beim Import von Adressen können diese
Vorlagen verwendet werden. Wird eine Vorlage als Standard ausgewählt, wird diese bei
jeder Anlage verwendet.

Artikelvorlagen
Hier können Datenbankfelder, die bei der Anlage immer gefüllt werden sollen eingetragen
und ausgewählt werden. Über das Pull-down-Menü „Anlage“ im Artikelstamm kann diese
Vorlage ausgewählt werden. Auch beim Import von Adressen können diese Vorlagen
verwendet werden. Wird eine Vorlage als Standard ausgewählt, wird diese bei jeder
Anlage verwendet.
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Artikel PE / ME / Verpackung

Artikel Preiseinheiten und Mengeneinheiten für den Verkauf / Fertigung und der
Disposition. Mit Berechnungsformeln können Preise, Mengen, Gewicht usw. für die
Preiseinheit berechnet werden.
Die Preiseinheit Preis per Meter. z.B. wird zusätzlich zur Eingabe der Menge die Länge
abgefragt. Aus dem Verkaufspreis pro Meter * Meter * Menge wird der Gesamtpreis
berechnet. Wird z.B. ein Blechzuschnitt verkauft, werden Länge, Breite abgefragt und
daraus der Verkaufspreis errechnet.
Die Menge intern ist die Menge, die zur Berechnung des Bestandes benötigt wird. z.B. ein
Rohr von einer Länge von 500 mm hat die Menge intern 0,5. Wird nun der Abschnitt von
500 mm verkauft, wird der Bestand um 0,5 gemindert.
Zusätzlich zur Fläche, Volumen und Umfang kann eine zusätzliche frei definierbare
Berechnungseinheit erstellt werden.
Die Variablen zur Berechnung können über das Pop-up Menü mit der rechten Maustaste
im Eingabefeld der Formeln aufgerufen und eingefügt werden.
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Auftragstexte

Auftragstexte auf Auftragsbelegen, die über und unter den Auftragsositionen stehen.
Durch die Verwendung von Variablen in den Texten können diese flexibel für verschiedene
Benutzer und Aufträge generiert werden.

E-Mail Vorlagen

Betreff und Text für den Versand von Angeboten, Aufträgen (Lieferschein, Rechnung),
Disposition (Anfrage, Bestellung), Anschreiben per E-Mail und Dokumente.
Der Betreff und der Text können durch Variablen individuell angepasst werden.
Soll bei einem Auftrag immer eine Datei (z.B. Allgemeine Geschäftsbedingungen) als
Anhang mit versendet werden, kann auch diese hier hinterlegt werden.
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Internet Parameter
URL Adressen von Routenplaner, Adresse auf Karte, Adresse suchen, Telefonbuch, UST-
IDNr, Währung, Zolltarifnummern, Übersetzung mit Parametern und Key-ID.

Mögliche Variablen in Parameter:
Routenplaner Adresse Artikel Währung Key
<START_STRASSE> <NAME> <ARTIKELNR> <BEZEICHNUNG> <KEY_ID>
<START_LAND> <VORNAME> <EAN> <KUERZEL>
<START_PLZ> <ZUSATZ> <BEZEICHNUNG>
<START_ORT> <PLZ> <SUCHTEXT>

<ORT>
<ZIEL_STRASSE> <LAND>
<ZIEL_LAND> <UST-IDNr>
<ZIEL_PLZ> <ANSPRECHPARTNER>
<ZIEL_ORT>

Mahntexte

Mahntexte, für Mahnschreiben in der offenen Posten Verwaltung.

Mitteilungen definierten
Sind nicht die benötigten Mitteilungen, die
in den Benutzereinstellungen ausgewählt
werden können dabei, können hier
zusätzliche erstellt werden.
Mitteilungen sind Meldungen, die ein
Benutzer bei bestimmten Aktionen
angezeigt bekommen soll oder ein weiterer
Benutzer informiert werden soll.
z.B. Anlage eines Artikels mit einem
Vk-Preis über 1.000,- EUR.
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Reportübersicht
Liste aller Reports in AF-Pos. Die Reports können gelöscht oder umbenannt werden.

Stahlbaunormen

Hier werden alle erforderlichen Normen und Daten für die DIN EN 1090 verwaltet.

Textbausteine

Die Textbausteine können in allen Memofeldern und in Anschreiben, E-Mail senden,
Rundschreiben eingefügt werden. In der Auftragsbearbeitung und in der Disposition,
werden die Textbausteine im Pull-Down des Text Button aufgelistet.

Umrechnungstabelle
Formeln für Einheiten Umrechnen. Siehe Office.



AF-Pos X Allgemeine Daten

62

Währung

Kurse zum Umrechnen in verschiedene Währungen.

Werbetexte

Werbetexte, die unter Auftragsbelegen mitgedruckt werden können.
Zusätzlich zum Werbetext kann auch ein QR-Code gedruckt werden.

Werkstoffe
Liste aller Werkstoffe für den Artikelstamm, Material Rechner und für die DIN EN 1090.
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Zahlungsbedingungen

Zahlungsbedingungen
Zahlungsbedingungen, die für Angebot / Auftragsbestätigung und Rechnungen erstellt
werden können. Der Text kann mit Variabeln z.B. Datum, Skontobetrag usw. erstellt
werden.

Abschlagszahlungen
Zahlungsbedingungen für Abschlagszahlungen.

Fälligkeiten
Fälligkeiten für Abschlagszahlungen.

Zusatztexte
Lohnanteil Ausweisen und Aufbewahrungsfrist für Privatkunden. Hinweis für §13B.
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Wareneingang
Disposition

Im Hauptmenü:
Wareneingang – Disposition
oder
Toolbar
Disposition klicken
oder
 Strg + D

Erstellen einer Anfrage, Bestellung oder von AF-Pos einen Vorschlag erstellen lassen.

Anfrage erstellen

Bezeichnung: interne Beschreibung der Anfrage
Kommission: Auftrag oder Kunde für den die Anfrage erstellt wird.
Über das Lupenicon kann die Kunden-Nr. oder Auftragsnr. der Anfrage zugeordnet
werden.
Lieferant: Über das Lupenicon kann der Lieferant gesucht werden. Bei einer Anfrage ist
die Eingabe eines Lieferanten kein Pflichtfeld und kann ohne Adresse z.B. gefaxt werden.
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Über das Hamburgericon kann eine Lieferantenliste geöffnet werden.
In den Lieferantenlisten können Lieferantengruppen (z.B. Schraubenlieferanten) erstellt
werden.

Diese können der aktuellen Disposition zugeordnet werden und werden beim Druck als
Auswahl angezeigt.

Wird ein Bedarfszeitraum festgelegt, wird bei
der Eingabe von Positionen der Umsatz der
letzten Jahre in diesem Zeitraum mit
angezeigt.
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Positionen erstellen

Wie in der Auftragsbearbeitung können Artikel, externe Artikel, diverse Artikel und Texte
als Position erstellt werden.

Artikel

Externe Artikel
Einen Artikel aus dem externen Artikelstamm einfügen.

Diverse Artikel
Artikelposition erstellen mit einen Artikel, der nicht im Artikelstamm ist. Oder einen Artikel
aus der Artikelvorlage einfügen.

Texte
Tipp: Textbausteine können direkt über
das Pull-Down als Text eingefügt
werden.

Artikel aus Artikelstamm
Artikelhistorie zeigt eine Liste mit Artikel, die der Kunde bereits
erhalten hat.
Artikelset sind gespeicherte Positionslisten.
Position kopieren, kopiert die aktuelle Artikelposition als neue
Position. Diese kann dann bearbeitet und gespeichert werden.
Quick Artikel ( Alt + Q) können Artikel ohne Aufruf der
Artikelliste gesucht und gespeichert werden.
Chargen
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Drucken / Mailen / Faxen

Auswahl des Lieferanten, wenn ein Lieferant gespeichert ist oder Lieferantenliste erstellt
wurde.
Auswahl des Reports, Währung.
Auswahl des Druckers, Druckanzahl für den Druck der Disposition.
Die Anfrage / Bestellung kann nun direkt gedruckt werden oder eine Vorschau erstellt
werden.
Oder per PDF gemailt oder per Fax verschickt werden.



AF-Pos X Wareneingang

68

Automatischen Bestellvorschlag erstellen

Lieferant, Warengruppe und oder Suchtext und den Bedarfszeitraum zur Auswahl des
Bestellvorschlages wählen.
Die Berechnung kann aus
 Aktueller Bedarf
 Aus Vorjahresumsätze
 Bedarf in Fertigungsaufträge

erfolgen.

Wareneingang
Verbuchung der Positionen des eingehenden Lieferscheins zur Erfassung des
Lagerbestandes.
Reklamationen einer Lieferung können hier verwaltet und dokumentiert werden.
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Eingangsrechnung
Verbuchen der Eingangsrechnungen mit Preispflege, Archiv der Eingangsrechnungen und
E-Mail-Eingang der Eingangsrechnungen.

E-Mail Eingangsrechnung
Über das Zahnrad Button oben rechts
werden die Einstellungen für den E-Mail-
Empfang von Eingangsrechnungen
gespeichert.

Mit dem Empfangen Button werden
die neuesten E-Mails abgerufen.
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Wählen Sie die PDF der Eingangsrechnung aus dem Anhang aus und legen Sie sie mit
dem Übernahme-Button als Eingangsrechnung an. Alternativ können Sie mit der rechten
Maustaste über dem Anhang mit der Rechnung die Option "Neue Rechnung aus Anhang
anlegen" auswählen.

Mit der rechten Maus Taste über dem PDF-Viewer mit der Eingangsrechnung, wird ein
Pop-up geöffnet, in der z.B. selektierter Texte in der PDF wie die Rechnungs Nr.
übernommen werden kann.
Mit „selektieren und lernen“ wird ein Gummiband über die Rechnungs Nr. gezogen. Die
Position wird zum Lieferanten gespeichert und bei der nächsten Übernahme einer
Rechnung dieses Lieferanten, wird die Rechnungs Nr., Datum oder Rechnungsbetrag
automatisch aus der PDF ausgelesen. Das muss jedoch die Angaben immer an der
gleichen Stelle der PDF stehen.
Wird eine Rechnung mit einem X-Rechnung / ZUGFeRD Anhang eingefügt, wird ein
Fenster mit Angaben aus der XML-Datei angezeigt. Diese können dann übernommen
werden.
Die Eingangsrechnung kann nun mit den Zahlungsbedingungen direkt an SEPA -
Zahlungen übergeben werden.
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Positionen

Mit der Eingabe der Positionen der Eingangsrechnung werden die aktuellen Ek-Preise und
Vk-Preise gepflegt.
In der Gruppe „Preise neu“ kann durch setzen der Checkboxen bestimmt werden, wie und
welche Preise im Artikelstamm gepflegt werden.

Aufschläge aus der Warengruppe werden auf den Ek-Preis netto aufgeschlagen.
„Vk = Ek Brutto“ wird der Ek-Preis brutto als Vk-Preis übernommen.
„LP = Ek Brutto“ wird der Listenpreis vom Ek-Preis brutto übernommen.
Die Preise oder die Aufschläge können auch manuell geändert werden.

Die Preiseinheit vom Lieferanten wird im Artikelstamm im Reiter „Daten“ zum Artikel
ausgewählt. In Stammdaten - Allgemein - Artikel PE / ME / Verpackung kann eine Formel
zur Berechnung der Preiseinheit des Lieferanten in die eigene Preiseinheit erstellt werden.
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SEPA-Zahlungen

Bezahlung der Eingangsrechnungen per SEPA. Die Liste wird als Sepa-XML Datei
gespeichert und kann z.B. in Starmoney zur Online-Überweisung importiert werden.

In den Verwendungszweck kann mit der rechten Maustaste Vorlagen geöffnet werden.
z.B. „1  Rg-Nr. #RGNR“. Wird im Textfeld „Zweck“ 1 + Enter eingegeben, wird an dieser
Stelle der Text „Rg-Nr.“ + Rechnungsnummer aus dem Feld Rechnung eingetragen. Somit
kann der Zweck schnell und automatisch ausgefüllt werden.

Der Verwendungszweck kann als Vorlage für den Lieferanten gespeichert werden.

Der Skontobetrag wird beim Lieferanten gespeichert und wird beim nächsten Mal
automatisch eingetragen.

Zahlungen können auch im Modul Eingangsrechnung, in dem auch alle Zahlungsdaten
angelegt werden direkt in das Modul SEPA-Zahlung übergeben werden.

Die erstellte SEPA.xml Datei kann z.B. in
Starmoney importiert werden und dort zur
Weiterverarbeitung und zum Onlinebanking
verwendet werden.
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Auftragsbearbeitung
Angebot erstellen

Im Hauptmenü:
Auftragsbearbeitung – Kundenauftrag – Kundenauftrag
oder
Toolbar
 Auftrag klicken
oder
 F4

 Neues Angebot erstellen
oder
 Alt + N

Das Adressenliste Fenster öffnet sich.
Hier die gewünschte Adresse, an der das Angebot gehen soll, suchen und auswählen.
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Weitere Angaben zum Angebot / Auftrag:

Auftragsdaten
Anfrage / Auftrag vom, Besteller, Liefertermin, Lieferbedingungen, Vertreter,
Verantwortlicher, Sprache und Währung.
Zahlungsbedingungen für Angebot (ohne bestimmtes Datum) Auftrag (mit bestimmtem
Datum), Abschlagszahlungen. Auftragskopf, Auftragsfuß und Notizen.
Maschine / Fahrzeug für z.B. Reparaturen. Der Auftrag wird dann zum
Vk-Maschinenstamm zugeordnet.

Checklisten
Die Checklisten aus der DIN EN 1090 können schon im Auftrag ausgefüllt werden.
Die Erstellung und Bearbeitung von Checklisten siehe Modul Stahlbau DIN EN 1090.

Dokumente
z.B. PDF-Dateien, Zeichnungen, Tabellenkalkulation können zum Angebot / Auftrag hier
gespeichert werden.

und Angebot speichern.

 Speichern
oder
 Alt + S



AF-Pos X Auftragsbearbeitung

75

Auftragspositionen
Reiter der Auftragspositionen öffnen.

Neue Auftragsposition einfügen:
 Artikel aus Artikelstamm
 Artikel aus externen Artikelstamm (Lieferantenpreislisten)
 Diverser Artikel (z.B. Artikel, der nur einmal für dieses Angebot /

Auftrag benötigt wird)
 Text oder Textvorlagen aus den Textbausteinen
 Artikel mit Barcode Scanner suchen.

Zusätzlich können
 Überschrift
 Zwischensummen
 Nachlass / Rabatt
 Auftragswert
 Trennlinien
 Interne Bemerkung
 Bild
 Textbausteine

als Position eingefügt werden.
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Preiseinheit mit Preisberechnung

Artikel mit einer Preiseinheit, die eine Berechnungsformel gespeichert haben, werden die
Variablen (z.B. Maße) zur Eingabe angezeigt und die entsprechenden Preise, Gewichte,
Flächen oder Volumen berechnet und in die Artikelbezeichnung mit eingefügt.

Auftragspositionen bearbeiten

Auftragsposition Popup Menü
In der Tabelle der Auftragspositionen kann mit der rechen Maustaste ein Popup Menü mit
weiteren Funktionen geöffnet werden. Hier gibt es Funktionen zur Sortierung der
Positionen nach Datum oder Artikel-Nr., Mehrfachauswahl, bedingte Formatierung usw..

Im Menü neben der Positionsliste können die Positionen bearbeitet werden.
Position einfügen (zwischen vorhandenen Positionen)
Positionen anfügen
Position nach oben schieben
Position nach unten schieben
RTF-Editor öffnen (Strg+B)
Überschrift (Alt+I)
Zwischensumme einfügen (Alt+W)
Nachlass / Rabatt. z.B. mit einer Variable „*** Rabatt #R1 ***“.
Der Rabatt wird aus der Summe der Positionen seit der letzten Überschrift
oder Zwischensumme berechnet.
Auftragswert. z.B. für diverse Artikel ohne Wert und die Position
Auftragswert gibt den Wert dieser Positionen an.
Trennlinie einfügen (Alt+R)
Position in Zwischenablage kopieren
Alle Positionen in Zwischenablage kopieren
Positionen einfügen



AF-Pos X Auftragsbearbeitung

77

RTF-Editor

Artikelbezeichnungen und Texte können mit dem RTF-Editor bearbeitet werden.
Aufruf über die rechte Maustaste im Textfeld oder über die Seitenleiste der Positionsliste
oder über das Tastaturkürzel Strg+B.
Text kann fett, kursiv, unterstrichen, oder durchgestrichen werden. Oder eine Aufzählung
eingefügt werden.

Liefertermin / Lieferdatum
Das Lieferdatum der Position kann angegeben werden, wenn dieser vom Lieferschein
Datum abweicht. Wenn der gewünschte Liefertermin vom Liefertermin des gesamten
Auftrages abweicht, kann auch dieser pro Position eingetragen werden.

Alternativ oder optionale Positionen

Mit dem „Pin“ Button neben „Gesamt“ entfernt, wird
die Position in Angeboten als optional oder alternativ
Position ohne Gesamtpreis gedruckt und wird in der
Summe nicht mitberücksichtigt.
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Auftragsposition(en) kopieren / einfügen

Position(en) aus Aufträgen, Barverkauf, Disposition oder Statistik können kopiert und in
Angebote / Aufträge, Barverkauf und Disposition eingefügt werden.
Positionen, die in die Zwischenablage kopiert wurden, können auch z.B. in
Tabellenkalkulationen oder Textverarbeitungen eingefügt werden.
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Tipp: Wird die Artikelliste in der Auftragsbearbeitung geöffnet, kann die Artikelauswahl
eine Mehrfachauswahl aktiviert werden. Mit halten der Strg-Taste können mehrere
Artikel ausgewählt werden. Oder mit der Umschalttaste kann eine Reihe von Artikel
ausgewählt werden. Alle ausgewählten Artikel werden nacheinander als
Auftragsposition angelegt.

Tipp: Artikel als Auftragsposition können über Quickartikel ( Alt + Q) schnell gesucht
und angelegt werden.

Artikelhistorie zeigt eine Liste mit Artikel, die der
Kunde bereits erhalten hat.
Artikelset sind gespeicherte Positionslisten.
Artikelzubehör der Artikelposition
Mengeneinheiten der Artikelposition
Position kopieren, kopiert die aktuelle Artikelposition
als neue Position. Diese kann dann bearbeitet und
gespeichert werden.
Quick Artikel ( Alt + Q) können Artikel ohne Aufruf
der Artikelliste gesucht und gespeichert werden.
Retour Artikel von bereits gelieferten Artikeln.
Staffelpreise für Angebote
Eingangsrechnung mit Kommission des Auftrages
Bedarfsliste eine Liste mit Zu- und Abgängen des
Artikels.
Anfrage / Bestellung. Direkt aus dem Auftrag kann aus
der Auftragsposition eine Disposition erstellt werden.
Als Artikel anlegen. Diverse Artikel können
nachträglich als Artikel angelegt werden.
Alle Preise aktualisieren z.B. bei einem alten Angebot.
Mit Übersetzen wird eine online Übersetzung mit der
Bezeichnung gestartet.
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Angebot drucken

 Drucken
oder
 Alt + D

Das Angebot kann nun
 gedruckt
 gefaxt
 gemailt
 Vorschau erstellt

werden.

Durch Klicken auf den Button „>“ unten rechts kann der Reportdialog um eine
Druckvorschau erweitert werden.
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Auftrag aus Angebot

Ein Angebot kann
In Auftrag kopiert werden
Angebot bleibt erhalten und eine Kopie wird als Auftrag erstellt
Wandeln in Auftrag
Das Angebot wird zum Auftrag und das Angebot ist nicht mehr als Kopie vorhanden.
Das Angebot kann nicht mehr aufgerufen werden und nach Änderungen im Auftrag
nicht mehr angezeigt werden.
Das Angebot kann kopiert werden, um für einen weiteren Kunden das gleiche oder
ein ähnliches Angebot zu erstellen.

Beim Kopieren wird die neue Auftrags Nr. angezeigt.
Beim Wandeln bleibt die aktuelle Auftragsnr..
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Angebotsposition kalkulieren
Die Kalkulation einer Auftragsposition erfolgt ähnlich wie die Kalkulation eines Artikels.
Die zu kalkulierende Position auswählen und auf "Fertigung" ( Alt + F) klicken.
Es wird ein Fertigungsauftrag angelegt. Hat der Artikel der Angebots- / Auftragsposition
eine Fertigungsliste im Artikelstamm, wird diese zur Auswahl angezeigt und kann diese in
den Fertigungsauftrag kopiert werden.

Wenn im Artikelstamm bereits eine Fertigung gespeichert ist, kann dieser ausgewählt
werden.
Falls eine neue Kalkulation erforderlich ist, kann durch Klicken auf "Abbrechen" ein neuer,
leerer Fertigungsauftrag erstellt werden.

Ist kein Fertigungsauftrag zur Position angefertigt worden,
kann auch eine Nachkalkulation
( Alt + K) zur aktuellen Position erstellt werden.

Zusätzlich kann die Auftragsposition in die Maschinen-
und Mitarbeiterplanung mit eingefügt werden.

Chargen können zur Position zugeordnet werden und
eine Liste aller verwendeten Chargen aufgerufen und
versandt werden.

Reklamation können zur Position festgehalten werden
und ein Bericht über Beschreibung und Lösung
gespeichert werden.
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Im neuen Fertigungsauftrag können Planbeginn, Termin und Losgröße für die Fertigung
gespeichert werden.
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Ähnlich wie die Kalkulation eines Artikels erfolgt die Eingabe im Fertigungsauftrag.

Nachkalkulation
Nach der Fertigstellung können, die Ist-Zeiten in den Fertigungsauftrag eingegeben
werden und in der Kalkulation mit den Soll- Ist-Kosten verglichen werden.
Sollte die Vorkalkulation von der tatsächlichen Fertigung auch in der Artikelliste usw.
abweichen, kann die Vorkalkulation kopiert werden.

Positionen des Fertigungsauftrages bearbeiten.
 Position zwischen vorhandenen Positionen eingeben
 Position anfügen
 Position nach oben verschieben
 Position nach unten verschieben
 Position in Zwischenablage kopieren
 Alle Positionen in Zwischenablage kopieren
 Positionen aus Zwischenablage einfügen
 Summen anzeigen
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Auftrag erstellen

Im Hauptmenü:
Auftragsbearbeitung – Kundenauftrag – Kundenauftrag
oder
Toolbar
 Auftrag klicken
oder
 F4

 Neuen Auftrag erstellen
oder
 Alt + A

Auftragspositionen bearbeiten
Siehe Angebot erstellen.

Fertigungsauftrag zur Auftragsposition erstellen

Siehe Fertigungsauftrag.

Nachkalkulation zur Auftragsposition erstellen

Eine Nachkalkulation dient nur zur Nachkalkulation und wird nicht in der
Fertigungsplanung mit aufgeführt.

Abschlagszahlungen
Zu den Zahlungsbedingungen können auch Abschlagszahlungen erstellt werden.

 Fertigung
oder
 Alt + F

 Nachkalkulation im Pull-Down des Fertigungs Button
oder
 Alt + K



AF-Pos X Auftragsbearbeitung

86

Auftragsdruck

 Drucken
oder
 Alt + D

Beleg der gedruckt, gemailt oder gefaxt werden soll in der Liste auswählen. Es ist auch
eine Mehrfachauswahl möglich.
Für jeden Beleg kann der entsprechende Drucker und Druckanzahl ausgewählt werden.

E-Mail
Soll ein Beleg gemailt werden, wird aus Fenster „E-Mail senden“ mit der ausgewählten E-
Mail und des Beleges als PDF im Anhang geöffnet.

Fax
Soll ein Beleg gefaxt werden, wir das Faxgerät, das unter Start - Einstellungen –
Allgemein ausgewählt wurde geöffnet. Die Faxnummer der Adresse oder
Ansprechpartners wird in die Zwischenablage kopiert und kann im Faxdialog eingefügt
werden.

Es kann direkt gedruckt werden, oder vor dem
Druck ein Druck Dialog geöffnet werden, eine
Vorschau erstellt werden.
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Neuer Lieferschein
Wird der Beleg Lieferschein ausgewählt, wird die Auftragspositionsliste angezeigt.

Hier kann die Liefermenge, wenn nötig, angepasst werden. Wird diese geändert, muss
dieses gespeichert werden.

Neue Rechnung
Wird der Beleg Rechnung ausgewählt, wird die Lieferscheinliste angezeigt.

Hier können die Lieferscheine, die in Rechnung gestellt werden sollen, ausgewählt
werden. Änderungen müssen gespeichert werden.
Wird „Neuer Lieferschein“ ausgewählt, wird beim Druck einer Rechnung ein Lieferschein
mit allen offenen Positionen erstellt.

Die Belege können gedruckt, gemailt und gefaxt werden.



AF-Pos X Auftragsbearbeitung

88

Proformarechnung drucken
Es wird eine Proformarechnung des aktuellen Auftrages erstellt.

Kalkulation drucken
Es wird eine Liste mit Ek-Preisen, Vk-Preisen, Rohgewinn, Gewicht erstellt.

Rechnungskorrektur
Wird eine Rechnung mit einem negativen Wert gedruckt, wird eine Rechnungskorrektur
gedruckt.

Rechnungskorrektur aus Rechnung

Soll eine bereits geschriebene Rechnung dem Kunden wieder gutgeschrieben werden,
kann im Rechnungsausgangsbuch eine Rechnungskorrektur aus einer Rechnung
automatisch erstellt werden.
Einzelne Rechnungspositionen können z.B. über Auftragsposition kopieren in einen neuen
Auftrag eingefügt werden und mit einer negativen Menge gespeichert werden.



AF-Pos X Auftragsbearbeitung

89

Gutschrift

Über das Pull-Down Menü unter „Neuer Auftrag“ gibt es den Button „Gutschrift erstellen“.

Auftrag stornieren
Wird ein Auftrag storniert, bekommt er den Status „Storniert“.

Auftrag kopieren
Möchte ein Kunde den gleichen Auftrag ein weiteres Mal geliefert bekommen, kann der
Auftrag aufgerufen werden und kopiert werden. Es wird der gleiche Auftrag kopiert und
bekommt eine neue Auftrags-Nr..

Kopie als Angebot
Soll von einem alten Auftrag ein Angebot mit aktuellen Preisen erstellt werden, kann der
Auftrag in ein Angebot kopiert werden. Danach kann die Fertigung neu kalkuliert werden
oder über das Pulldown Menü für Artikelpositionen die Funktion „Alle Preise aktualisieren“
ausgeführt werden.

Dokumente
Alle Arten von Dokumenten z.B. PDF, Excel oder Word.

Kalkulation
Aus allen Auftragspositionen werden die Material-, Lohn-, Maschinen- und
Fremdleistungskosten addiert. Bei Positionen mit einem Fertigungsauftrag oder einem
Artikel mit einer Fertigung werden die Kosten aus diesen ermittelt. Diese Zahlen werden in
einer Preiskalkulation und einem Diagramm angezeigt. Zusätzlich werden Kosten nach
Warengruppenkategorien sortiert aufgelistet.

Status ändern
Ist der erste Reiter „Adresse“ in der Auftragsbearbeitung aktiv, kann über den Status z.B.
Lieferschein mit der rechten Maustaste ein Menü zum Ändern des Auftragsstatus geöffnet
werden.
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Historie
Es werden alle Daten zum Auftrag aufgelistet.
Zum Auftrag

Angebot erstellt am
Auftragsdruck
Fertigungsauftrag
Zeiterfassung
Disposition
Eingangsrechnungen
Chargen
DIN EN 1090
Reklamationen
Offene Posten
Kontaktinfos

Zu Positionen
Preisänderungen
Lieferscheine

Navi

Über das Navi Menü wird man direkt zu Modulen und
Funktionen zu der Adresse des Auftrages und des
Artikels der aktuellen Auftragsposition weitergeleitet.

Kontaktinfo
Informationen zu Kontakten mit dem Kunden
bezüglich des Auftrages
Messenger Nachrichten mit Referenz des aktuellen
Auftrages
To-do zum Auftrag anlegen
Adressenstamm mit der Adresse des Auftrages öffnen
Artikelstamm mit den aktuellen Artikels öffnen
Artikel Fertigung des aktuellen Artikels öffnen
CRM Infocenter
Maschinenstamm des aktuellen Artikels
Kunden-Artikelhistorie
Verkaufsinfo
Alle Angebote des Kunden
Alle Aufträge des Kunden
Sammelrechnung des Kunden
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Angebot / Auftrag suchen
Im Auftragsbearbeitung:
Toolbar
 Suchen klicken
oder
 Alt+S

Es kann nach den Suchfelder gesucht werden. Auftrag-Nr., Rg-Nr., Angebot-Nr.,
Lieferschein-Nr., Kunden-Nr. usw.

Tree
Im Tree werden alle Angebot und Aufträge nach Kunden aufgelistet.

Aktuell

Positionen
Wir Positionen aktiviert, werden unter der Auftragsliste eine Liste mit den Positionen des
ausgewählten Auftrages eingeblendet.

Zeitraum
Der Zeitraum in der Suche ist für die Suche der Angebote. Es werden alle Aufträge, die
nicht den Status Rechnung haben hier aufgelistet.

Die Auftragsliste wird mit allen aktuellen Angeboten und Aufträgen
erstellt. Im Pulldown Menü des Buttons kann die Auftragsliste
nach Angeboten, offenen Aufträgen, aktuellen Lieferterminen,
fällige Liefertermine und offenen Lieferscheinen gefiltert werden.
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Schnelle Suche

Mit Klick auf der Pfeiltaste (oben rechts) kann zwischen den Suchmethoden gewechselt
werden.

Suchkürzel
für die Beleg-Nr. in der Schnellsuche:
AN = Angebot
AF = Auftrag (oder ohne Kürzel)
LS = Lieferschein
RG = Rechnung
KN = Kunden-Nr.
z.B. RG123456 für die Rechnung.

Auftragsübersicht
Liste aller aktuellen Aufträge als Tabelle, Timeline, Kalender, Diagramm und Positionsliste
zur Auftragsplanung.
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Sammelrechnung
Im Hauptmenü:
Auftragsbearbeitung – Kundenauftrag – Kundenauftrag
oder
Toolbar
 Auftrag klicken
oder
 F4

Wird Sammelrechnung gestartet, wird die Adressensuche geöffnet. Ist eine Adresse
ausgewählt, können dieser wie im Auftrag die Positionen angelegt und bearbeitet werden.

Auch der Auftragsdruck ist ähnlich wie in der Auftragsbearbeitung. Beim Druck von
Lieferscheinen können nur Positionen Auftrag ausgewählt werden und nicht wie im
Auftrag, Teilliefermengen eingetragen werden.

Sammeldruck
Im Hauptmenü:
Auftragsbearbeitung – Kundenauftrag – Sammeldruck

Nach Auswahl der Mindestsumme für eine Rechnung wird eine Liste aller Kunden erstellt,
dessen Warenwert in der Sammelrechnung über der Mindestsumme liegen.

Rechnungen, die gedruckt werden sollen können über die Checkbox ausgewählt werden.

Wird der Druck gestartet, werden alle Rechnungen aus der Liste gedruckt.

Sammelrechnung verbuchen
Im Hauptmenü:
Auftragsbearbeitung – Kundenauftrag – Sammelrechnung verbuchen

Nach dem Druck einer Rechnung werden die Positionen in der Sammelrechnung so lange
angezeigt, bis diese verbucht werden. Beim Verbuchen wird aus der Rechnung ein Auftrag
erstellt, der den Status Rechnung hat. Dieser kann wie jeder Auftrag angezeigt werden.
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Offene Posten / Mahnwesen
Liste aller offenen Posten mit Mahnwesen.
Für die Verwaltung der offenen Posten gibt es 2 Möglichkeiten.

1. Alle Ausgangsrechnungen werden die Zahlungseingänge zugeordnet und eingegeben

oder

2. Offene Posten können z.B. über einer Excel Tabelle aus der Buchhaltung importiert
werden. Hierfür werden nur Rechnungsnummer, Soll, Haben und der Saldo benötigt.
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Barverkauf
Kasse

Positionen (Artikel, externe Artikel und diverse Artikel) wie in der Auftragsbearbeitung
einfügen oder mit einen Scanner den Artikel aufrufen.

Kassenbon drucken für Barverkauf oder für
EC-Cash.
Der Gesamtbetrag kann angepasst werden
und wird als Nachlass auf dem Bon
vermerkt.

Im Hauptmenü:
Auftragsbearbeitung – Barverkauf – Barverkauf
oder
Toolbar
 Kasse klicken
oder
 F5
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Kassenbuch

Alle Barverkäufe eines Zeitraumes. Zusätzlich können Belege z.B. zur Entnahme für
Tankquittungen angelegt werden und Kassenjournal gedruckt werden.

Kassenbuch Vorlagen

Z-Bericht

Mit den Kassenbuch Vorlagen kann
die Eingabe von Belegen erleichtert
werden.
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Fertigung
Fertigungsauftrag
Anlage
z.B. über Auftragsposition

Die Daten aus dem Auftrag werden in den Fertigungsauftrag übernommen.

Ist im Artikelstamm eine oder mehrere Fertigung(en) gespeichert werden diese zur
Auswahl angezeigt.



AF-Pos X Fertigung

98

Es kann ein Arbeitsplan übernommen werden oder über Abbrechen wir kein Arbeitsplan
übernommen.

Positionen

Es können Artikel aus dem Artikelstamm, externe Artikel und diverse Artikel in die
Fertigung eingefügt werden.
Mit Text können Beschreibungen und Informationen eingefügt werden.
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Für die Fertigung können Arbeitsschritte erstellt werden.

Ist zu einem Arbeitsgang aus dem Arbeitsgangkatalog eine Berechnung gespeichert, wird
ein Fenster zur Eingabe von Werten geöffnet.

Die Bezeichnung der Werte z.B. Bohrdurchmesser, Bohrtiefe können je nach Tätigkeit
angepasst. Werden die Werte eingegeben, werden zeitgleich Rüstzeiten (tr),
Einzelzeiten (te) und Maschinenzeiten (th) berechnet.
Über Einfügen werden diese Werte in den Fertigungsauftrag übernommen.

Arbeitsgang-Nr. kann ausgewählt werden
oder übersprungen werden.
Wir ein Arbeitsgang aus dem
Arbeitsgangkatalog über die Nr. oder der
Combobox ausgewählt, werden die Felder
mit Daten vordefinierten Werten gefüllt.
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Zusätzlich zur Tätigkeit können Prüfpläne eingefügt werden, Betriebsmittel verwaltet
werden oder Fremdfertigungen eingefügt werden.
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Kalkulation

Kalkulation Soll kann mit der Kalkulation Ist verglichen werden.
Die Ek-Preise, Vk-Preis, Gewicht und Lohnanteil im Kundenauftrag hier angepasst und
gespeichert werden.
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Fertigungstermine
Liste aller aktuellen Fertigungsaufträge als Tabelle, Gant View, Timeline oder Kalender.

Belegungsplan

Mitarbeiter und Maschinen in einer Timeline planen.
Mit Berechnung der Endzeit nach Fertigungsdauer, Pausen Wochenenden und
Feiertagen.
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Stahlbau DIN EN 1090
Im Hauptmenü:
Auftragsbearbeitung – Fertigung – Stahlbau DIN EN 1090
oder
über einer Auftragsposition, die nach DIN EN 1090 gefertigt wird.

Verwaltung von Dokumenten, Personal, Schweißer Prüfungen, Schweißzusatz, WPS,
Prüfpläne, Anweisungen, Normen und Aufträgen zur DIN EN 1090 bis zur Erstellung der
Leistungserklärung.

Personal
z.B. Verwaltung der Schweißer Prüfungen (EN ISO 9606-1) nach Gültigkeit und
Zulassung.

Schweißzusatz
Liste aller Schweißzusätze mit Zulassungen.
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WPS

Verwalten und Erstellen von Schweißanweisungen.

Prüfpläne
Prüfpläne zur werkseigenen Produktionskontrolle.

Anweisungen
Liste aller Anweisungen z.B. Zerstörungsfreie Prüfung.

Normen
Verwaltung von Normen und Merkblätter usw.
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Aufträge
Im Auftrag wir über den Button „Stahlbau“ ein Auftrag im Modul Stahlbau DIN EN 1090 zur
aktuellen Auftragsposition erstellt.

Die Daten werden vom Auftrag übernommen.

 Bearbeitung von Checklisten
 Auswahl der WPS
 Verwalten der Chargen
 Anweisungen
 Auswahl des zugelassenen Personals
 Disposition zum Auftrag
 Notizen
 Dokumente
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Wartungsverträge

Wartungsverträge z.B. für Maschinen können hier verwaltet werden.
Termine zur Wartung können in der Terminliste mit aufgelistet werden.
Der Auftragstext kann Artikel oder Text mit Variabeln erstellt werden. Mit der rechten
Maustaste im Text öffnet sich ein Popup-Menü mit möglichen Platzhaltern.

Aufträge, die durchgeführt wurden oder durchgeführt werden sollen, werden hier
angezeigt oder können hier erstellt werden.

Reklamation
Verwaltung von Reklamationen mit Beschreibung und Lösungen.

Im Hauptmenü:
Auftragsbearbeitung – Fertigung – Wartungsverträge
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Zeiterfassung
Einstellungen

Start - Einstellungen

Arbeitszeitenarten

Liste aller Bezeichnung der Arbeitzeitenart und der Farbe im Urlaubsplaner.
Aktiv: Zeit wird als Arbeitszeit gerechnet.
Urlaubsplan: Zeit wird im Urlaubsplaner angezeigt.
Stempeluhr: Steht dem Benutzer an der Stempeluhr zur Auswahl.

Pausenmodelle

Pausenzeiten je Wochentag.



AF-Pos X Zeiterfassung

108

Wochenarbeitszeiten

Arbeitsbeginn und Arbeitsende und Dauer in Stunden.
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Mitarbeiterstamm
Im Hauptmenü:
Stammdaten – PPS-Stamm - Mitarbeiter

Arbeitszeiten z.B. Vollzeit, Teilzeit.
Pausen z.B. Werkstatt.
PIN Für das Einloggen in die Stempeluhr.
Einloggen Wird das Einloggen zum Arbeitsbeginn nicht benötigt, wird die

gespeicherte Arbeitsanfangszeit in der Stempeluhr übernommen.
Ohne Bericht Für Mitarbeiter, die keine Werkstattaufträge oder Fertigungsaufträge

erfassen.
Pausen Werden keine Pausen gestempelt, werden beim Ausloggen werden die

Standard Pausenzeiten abgezogen.
Gleitzeit Bei Gleitzeit wird die Zeit zum Ein- und Ausloggen aus der Gleitzeittabelle

auf- oder abgerundet. Ist die Gleitzeit nicht gewählt, wird bei unterschreiten
Rundungszeit auf die Endzeit abgerundet. (Einstellungen - Pausenmodell)

Standardzeit Ist die Arbeitszeit länger als die Standardzeit und liegt die Differenz
innerhalb von AZ dif. wird die Standardzeit gebucht.

Stempeluhr
Einloggen durch Eingabe des PIN, der
im Mitarbeiterstamm gespeichert ist
oder per Barcodescanner einer
Mitarbeiterkarte.
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Neue Zeit erfassen
Nach Beendigung eines Auftrages.
Barcodescanner
Es kann mit einem Barcodescanner ein Barcode, der auf einem Werkstattauftrag oder
Fertigungsauftrag gedruckt ist, eine neue Zeit erfasst werden. Dabei wird automatisch der
Auftrag und die Auftragsposition aufgerufen.
oder
Button „F5 Einloggen“
Zum Arbeitsbeginn kann sich der Mitarbeiter einloggen und die „Kommen-Zeit“ buchen.
Button „F3 Neue Zeit“ klicken oder F3 drücken:
Die Zeit (Dauer) wird anhand von den gespeicherten Wochenarbeitszeiten und
Pausenmodell errechnet.
Art:
 Kundenauftrag aus der Auftragsbearbeitung. Hier wird die Auftragsnr. und die

Auftragsposition benötigt. Zusätzlich kann eine Maschinenlaufzeit mit eingegeben
werden. Es werden nur Aufträge aufgelistet, von den ein Werkstattauftrag gedruckt
wurde.

 Fertigungsauftrag. Hier wird die Fertigungsauftrag-Nr., Positionsnr. und Rüstzeit
benötigt. Zusätzlich kann auch hier eine Maschinenlaufzeit mit eingegeben werden.

 z.B. Werkstatt, Verkauf. Arbeitszeiten, die keinen Auftrag zugeordnet werden.
Button „F4 Ausloggen“
Nach dem Arbeitsende kann man sich aus der Stempeluhr ausloggen und die
Gesamtarbeitszeit wird automatisch eingetragen. Dies kann bei Bedarf korrigiert werden.
Urlaubsantrag
Urlaubsanträge können direkt in der Stempeluhr beantrag werden.
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Stundenzettel
Im Hauptmenü:
Auftragsbearbeitung – Zeiterfassung - Stundenzettel

Arbeitszeiten aus der Stempeluhr können hier angezeigt werden oder anhand von
Stundenzetteln manuell erfasst werden.

Zeiterfassungsterminal

Zusätzlich zur PC-Stempeluhr kann ein Zeiterfassungs-
terminal von Datafox eingesetzt werden. Alle Kommen
und Gehen Zeiten werden mit einen Transponder erfasst
und beim Einloggen in die PC-Stempeluhr aus dem
Terminal übernommen.
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Arbeitszeiten
Im Hauptmenü:
Auftragsbearbeitung – Zeiterfassung - Arbeitszeiten

Übersicht aller Arbeitszeiten nach Aufträgen.

Leistungserfassung
Im Auftrag:
Auftragsposition auswählen – Fertigung Pulldown - Leistungserfassung
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Die Arbeitszeiten zu einer Auftragsposition können im Auftrag über die Leistungserfassung
einzeln erfasst werden. Bereits erfasste Zeiten über die Stempeluhr werden mit
aufgelistet.
Mit der Übernahme können Arbeitszeiten als Auftragsposition übernommen und mit
Parametern die Bezeichnung der Position angepasst werden. z.B. „Beginn: 27.01.2021“
Einstellung des Textes mit Variablen unter:
Start – Einstellungen - Leistungserfassung

Urlaubsanträge

Urlaubsanträge, die in der Stempeluhr gestellt werden, werden hier angezeigt und können
genehmigt oder abgelehnt werden oder der Status auf Prüfen gesetzt werden.
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Zeit-Matrix

Arbeitszeiten von Mitarbeitern können in einer Matrix aus Datum und Tätigkeit nach
Monaten angezeigt und bearbeitet werden.
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Projekte
Im Hauptmenü:
Projekte – Projekte verwalten

Projekte verwalten
Kalender, To-do-Listen, Kosten, Notizen und Dokumente zu Projekten.

Zum Projekt hinzufügen
Ist z.B. eine Disposition geöffnet, kann diese einem Projekt.
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Listen
Adressenlisten

Im Hauptmenü:
Listen – Adressenlisten

Die Suchparameter können in der Auswahl gespeichert werden, sodass sie beim Erstellen
einer Liste nicht erneut eingegeben werden müssen.
Die erstelle Liste, kann über Checkboxen in der Liste noch einmal selektiert werden.
Sammelbriefe können aus dieser Liste direkt in AF-Pos erstellt werden oder über das
ausgewählte Office Paket erstellt werden.
Auch ein Export nach Excel, CSV, XML usw. ist möglich.
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Serienbrief
Mit der erstellten Liste der Adressen können auch Serienbriefe erstellt werden.

Tipp: Es kann auch die Textverarbeitung (Word, TextMaker oder Writer) des voreingestellten
Office geöffnet werden und mit dieser ein Serienbrief erstellt werden. Die Adressenliste wird
entsprechend exportiert und die Textverarbeitung kann auf dieser Liste für einen Serienbrief
verwenden. (siehe Vorlagen, die mit dem Setup mit installiert werden)

Um Ansprechpartner in den
Adressenstamm einzubeziehen,
muss der entsprechende
Ansprechpartner für Serienbriefe
freigegeben werden und der Haken
"Ansprechpartner" in der
Adressenliste ausgewählt werden.
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Es ist möglich, Datenbankfelder auszuwählen und in den Text einzufügen. Beim Drucken
werden diese Felder dann automatisch mit den entsprechenden Daten befüllt.

Serienmail
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Artikellisten
Im Hauptmenü:
Listen – Artikellisten

Die Suchparameter in der Auswahl können gespeichert werden und müssen so nicht beim
Erstellen einer Liste neu eingegeben werden.
Auch ein Export nach Excel, CSV, XML usw. ist möglich.

Externe Artikellisten
Liste von externen Artikel für den Druck oder Export.

Vk-Maschinenlisten

Vk-Maschinenlisten für den Druck oder Export.
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Statistik
Aktuelle Übersicht
 Übersicht über allen aktuellen Umsätzen von Angeboten, Aufträgen, Barverkauf,

Disposition, Sammelrechnung, offenen Posten usw.
 Umsätze des Jahres nach Quartal und Monat mit Vergleich zum Vorjahr.
 Controlling mit Kosten und Rohgewinn und Gewinn- und Verlustrechnung
 Gemeinkosten
 Benutzer
 Datenbank

CRM Infocenter
Aktuelle und Historie Informationen zu einer Adresse.
 Umsätze
 Offene Posten
 Sammelrechnung
 Aufträge
 Rechnungen
 Lieferscheine
 Disposition
 E-Mail
 uvm.

Rechnungsausgangsbuch
Alle Ausgangsrechnungen zur Suche, Information und Export.

Kunden Artikelhistorie
Tabelle mit Artikel Auftragspositionen von Kunden.

Kunden / Warengruppen Statistik
Kundenumsätze nach Warengruppen oder Warengruppenkategorien.

Lieferanten Artikelhistorie
Alle Artikel, die vom Lieferanten geliefert wurden.

Renner- / Pennerliste
Artikel- und Kundenumsätze.

Verkaufsinfo
Artikel Verkaufsinfo mit Auftragspositionen.

Vk-Maschinen Statistik
Umsätze und Bestände von Verkaufsmaschinen.
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Warengruppen Statistik
Bestand, Umsatz, netto Umsatz, Rohgewinn und Umschlag nach Warengruppen.

SQL Tabellen
Eigene SQL-Abfragen erstellen und mit Pivot Tabellen und Diagrammen auswerten.

Mit dem Fast Query Builder Designer können Abfragen einfach und schnell erstellt
werden.
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Pivot Tabellen

Pivot Auswertungen mit Diagrammen von Artikelumsatz, Kundenumsätzen,
Kundengruppen, Warengruppen und Arbeitszeiten. Es können eigenen Pivot Tabellen
hinzugefügt werden und bearbeitet werden.

Die erstellten Pivot Tabellen könne nach Excel, OpenDocument Tabellenkalkulation oder
XML exportiert werden.

Für weitere Infos siehe FastcubeManual.pdf.
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Office
Anschreiben
Textverarbeitung für Anschreiben.
Datenbankfelder z.B. Anschrift, Telefon, Briefanrede können eingefügt werden und
ermöglicht so wiederverwendbare Texte zu erstellen.

Dokumente
Datenbank für Dokumente mit Rechtevergabe für die zentrale Verwaltung.

Order und Unterordner

Dokumentenbeschreibung
Dokumenten kann der Dokument-Typ z.B. Preisliste, Betriebsanweisung usw. zugeordnet
werden. Zusätzlich können einzelne Tags aus einer Liste zugewiesen werden.

Suche
Dokumente können nach Bezeichnung, Dokument Typ, Tags und Dateinamen gesucht
werden. Über das Lupen Icon im Suchfeld kann die Suche eingeschränkt werden.

Mit der rechten Maustaste über dem Tree kann das
Popup-Menü für den Tree geöffnet werden. Hier gibt es
den Menüpunkt „Dokumenten Tree bearbeiten“. Ordnern
und Unterordnern können angelegt und verschoben
werden und Icons und Rechte zugewiesen werden.
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E-Mail Center
E-Mail Client für gesendete und empfangene E-Mails und E-Mail Vorlagen.

E-Mail senden

E-Mail empfangen

Empfangende E-Mails ausgewählt und danach ins E-Mail Center übernehmen.
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Ganttplan
Die Diagrammansicht besteht aus dem Aufgabenblatt und dem Diagramm. In den Zellen
des Arbeitsblatts werden Aufgabeninformationen gespeichert (Zeitplanmodus, Name,
Dauer usw.). Das Diagramm zeigt horizontale Balken an, deren Aussehen vom Inhalt des
Blattes abhängt.
In der Diagrammansicht können Sie:

Aufgaben hinzufügen. Klicken Sie mit der rechten Maustaste auf eine leere Zeile im
Blatt und wählen Sie den Menüpunkt "Aufgabe einfügen", oder drücken Sie die
Einfügetaste. Dadurch wird eine leere Aufgabe erstellt. Die Aufgabendauer in der Zelle
des Blattes angeben, um einen horizontalen Balken im Diagramm anzuzeigen.
Passen Sie die Aufgabeneinstellungen an. Doppelklicken Sie auf eine Aufgabe im
Diagramm oder Blatt, um das Dialogfeld "Aufgabeninformationen" aufzurufen, in dem
Sie den Aufgabennamen, das Start-/Enddatum, den Fortschritt usw. angeben können.
Aufgaben mit Zusammenfassungen gruppieren. Eine Summenaufgabe ist eine
Aufgabe mit Unteraufgaben und wird als horizontale eckige Klammer dargestellt, die
zusammengehörige Aufgaben gruppiert. Um eine Aufgabe in eine Summenaufgabe
umzuwandeln, rücken Sie die Aufgabe ein (Umschalt+Alt+Pfeil nach rechts), die auf
die Aufgabe folgt, die Sie zu einer Summenaufgabe machen möchten. Die Zielaufgabe
wird zu einer Summenaufgabe.
Kennzeichnen Sie wichtige Termine in einem Projekt mit Meilensteinen. Sie sollten
einen Meilenstein als Aufgabe mit der Dauer Null anlegen. Geben Sie dazu "0" in die
Zelle der Spalte "Dauer" oder in das gleiche Feld im Dialog "Aufgabeninformation" ein.
Erstellen Sie Abhängigkeiten zwischen Aufgaben. Bewegen Sie den Mauszeiger über
eine Aufgabe, die Sie zu einem Vorgänger machen wollen, und ziehen Sie einen
Verbinder zu einer Nachfolgeaufgabe. Dadurch wird die "Finish-To-Start"-Abhängigkeit
erstellt.
Passen Sie die Abhängigkeitseinstellungen an. Doppelklicken Sie auf eine
Abhängigkeit, um das Dialogfeld "Aufgabenabhängigkeit" aufzurufen, in dem Sie den
Abhängigkeitstyp und die Verzögerungszeit angeben können.

Die Ressourcenblatt-Ansicht ermöglicht Ihnen die Verwaltung von Vorgangsressourcen.
Sie können benutzerdefinierte Ressourcen hinzufügen oder bestehende Ressourcen
ändern/löschen. Um eine neue Ressource an die Liste anzuhängen, drücken Sie die Taste
"Einfügen". Um eine Ressource zu löschen, klicken Sie auf eine Zelle, die eine
Zeilennummer enthält, und drücken Sie die Taste "Löschen".

In der Zeitachsenansicht können Sie den Projektfortschritt verfolgen. Die Zeitleiste zeigt
die Projektereignisse in chronologischer Reihenfolge an. Sie können nachverfolgen,
welche Aufgaben abgeschlossen, in Arbeit oder in der Zukunft zu erledigen sind.
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Messenger

Tipp: Es können auch Nachrichten direkt aus Adressen, Artikeln oder Aufträgen
versendet werden. Dabei wird die Referenz automatisch eingefügt.

Notizen
Notizen in Form von PDF-Dateien, Textdokumenten oder Tabellenkalkulation.

Passwörter
Verwaltung von Passwörtern mit Rechtevergabe.

Termine
Terminkalender mit eigenen Terminen und Terminen von Mitarbeitern. Zusätzlich können
Termine z.B. aus der Disposition, Auftragsbearbeitung usw. mit angezeigt werden.

Verleih Maschinenbuch
Verwaltung von Maschinen / Werkzeugen, die verliehen werden.

Verträge
z.B. Kfz-Verträge, Mobil Verträge usw. verwalten.

Rechner
In einem Eingabefeld die Taste F8 drücken und den Rechner
aufrufen.
Mit „Einfügen“ wird das Ergebnis in das aktuelle Eingabefeld
eingefügt.

Benutzer können Nachrichten senden und
empfangen. Durch die Verwendung von
Referenzen können Links zu Adressen,
Artikeln oder Aufträgen in der Nachricht
eingebettet werden.
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Preiskalkulation
In vielen Modulen z.B. Artikelstamm, Eingangsrechnung, Fertigung usw. kann die
Preiskalkulation geöffnet werden. Vorhandene Daten z.B. aus den Artikelstamm oder der
Auftragsposition werden in die Kalkulation übernommen. Gemeinkosten, Risiko, Provision
und Verhandlung werden in den jeweiligen Warengruppen gespeichert. Die
Verwaltungsgemeinkosten und der zu erzielende Gewinn nach Umsatz wird unter
(Start - Einstellungen - Kalkulation) gespeichert.
Der Gewinn wird aus den vorhandenen Zahlen errechnet. Wenn noch kein Vk-Preis
vorliegt, wird diese aus den gespeicherten Zuschlägen berechnet.
Der neu berechneten Vk-Preis kann nun in den Artikelstamm, Auftragsposition usw.
übernommen werden.

z.B. in einer Auftragsposition mit
( Strg+K) die Kalkulation öffnen.
Den Preis kalkulieren und über „Einfügen“
den berechneten Preis in die
Auftragsposition einfügen.
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Material Rechner

Berechnung von Gewicht und Preis von Profilen.

Einheiten Umrechnen
Einheiten z.B. PS – kW, Kelvin – Celsius usw. umrechnen.
Eigene Formlen zur Berechnung können unter
Stammdaten - Allgemein - Umrechnungstabelle
angelegt werden.

Profilstahl
Gewicht und Preis von
gängigen Profilen berechnen.
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Seitenleiste
Aktuelle Info

Im Hauptmenü:
Fenster – Aktuelle Info

Nach dem Programmstart werden allgemeine aktuelle
Informationen angezeigt.

Aktuelle Angebote (Anzahl und Umsatz)
Aktuelle Aufträge (Anzahl und Umsatz)
Fällige Liefertermine
Offene Lieferscheine
Rechnung per Mail versenden
Sammelrechnung
Kassenbestand
Fällige SEPA Zahlungen
Aktuelle Termine (Anzahl)
Mitarbeiter Urlaub (Anzahl)
Top Artikel / Kunden / Warengruppen
Aktuelle Disposition

Wird eine Adresse geöffnet werden die aktuellen
Informationen der Adresse angezeigt.

Aktuelle Angebote (Anzahl und Umsatz)
Aktuelle Aufträge (Anzahl und Umsatz)
Sammelrechnung
Umsatz nach Quartal

Wird ein Artikel geöffnet werden die aktuellen Informationen
des Artikels angezeigt.

Artikeldaten
Rabatte
Preise
Bestand
Umsatz
Fertigung
Disposition

Bei der Bearbeitung eines Auftrags/Angebots werden dem Benutzer aktuelle
Informationen zu Kunden, Artikelpositionen und dem Auftrag angezeigt.
Über das Zahnrad Icon kann die Liste der Informationen eingestellt werden.
Anzahl Top / Aktuelle: Länge der Liste z.B. der Top Artikel
Anzahl aktueller Tage: Die Anzahl der letzten Tage, z.B. der letzten Dispositionen.

Favoriten
Adressen und Artikel, die häufig verwendet werden, können hier als Favorit aufgelistet
werden und können direkt im geöffnet werden.
Verlauf
Adressen und Artikel, die geöffnet wurden, werden hier im Verlauf angezeigt.
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Messenger
Nachrichten können zwischen Benutzer ausgetauscht werden.
Zusätzlich kann eine Referenz z.B. ein Auftrag oder ein Artikel angegeben werden.
Messenger Nachrichten können auch direkt aus der Auftragsbearbeitung, Adressenstamm
und Artikelstamm erstellt werden. Dabei wird z.B. der aktuelle Auftrag als Referenz
übernommen.

Mitteilungen
Einstellungen

Im Hauptmenü:
Start – Benutzer – Benutzer Einstellungen

Benutzer: Dem Benutzer, der diese Mitteilung auslöst, wird ein Fenster angezeigt.
Mitteilung: Ein Fenster wird direkt beim Auslösen dem Benutzer als informiert angezeigt.
Liste: Die Mitteilung wird, in eine Liste für den Benutzer, der informiert werden soll,
aufgelistet.

Liste aller neuen Mitteilungen
Im Hauptmenü:
Fenster – Mitteilungen
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Telefonliste
Einstellungen

Im Hauptmenü:
Start – Einstellungen – Telefon

Telefontreiber, eingehende Anrufe aktivieren, Amt Vorwahl werden hier voreingestellt.

Liste
Im Hauptmenü:
Fenster – Telefonliste

Liste aller eingehenden Anrufe gelesen und ungelesen.
Hier kann auch direkt die Adresse im Adressenstamm des Anrufers geöffnet werden oder
der Anrufer kann angerufen werden.
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Terminliste
Im Hauptmenü:
Fenster – Terminliste
oder
in der Statusleiste auf aktuelle Termine klicken.

Liste aller aktuellen Termine.

Mit einem Doppelklick in der Liste kann das entsprechende Modul geöffnet werden.
Ein Termine Eintrag oder eine neue Aufgabe für die To-do-Liste kann hier erstellt werden.

To-do-Liste

Über das Zahnrad oben rechts kann eine Auswahl der
anzuzeigenden Termine erstellt werden.

Die Ansicht kann zwischen Tabelle, Agenda und
Tagesansicht gewechselt werden.

Hinweis:
Für jeden Benutzer müssen in den Benutzer Einstellungen
die verschiedenen Termine freigegeben werden.

Aufgaben können direkt aus der Liste
erstellt und bearbeitet werden. Zu den
Aufgaben können Referenzen erstellt
werden. Beim Erstellen einer Aufgabe z.B.
direkt aus dem Adressenstamm, wird die
aktuelle Adresse direkt als Referenz erstellt.
Es können auch Aufgaben für andere
Benutzer erstellt werden.
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Statuszeile

Firma
Name der Firma, die aktuell geöffnet ist.

Benutzer
Name des Benutzers, der aktuell angemeldet ist.

Kalender
In der Statusleiste unten auf Datum oder Uhrzeit klicken, um den Kalender zu öffnen.

Ek-Preise
Wird in der Statuszeile „Ek“ angezeigt werden alle Ek-Preise und Listenpreis in Modulen
und Listen angezeigt. Durch klicken auf dieses Feld wird dort „Ek“ nicht mehr angezeigt
und alle Ek-Preise und Listenpreise werden ausgeblendet.
Auch mit der Tastenkürzel „Strg+E“ können die Preise ein- und ausgeblendet werden.

Neue Nachrichten
Sind neue Nachrichten im Messenger werden dieses hier angezeigt. Durch Mausklick auf
dieses Feld wird der Messenger geöffnet.

Aktuelle Termine
Die Anzahl der aktuellen Termine werden auch in der Statuszeile angezeigt.
Durch einen Mausklick auf dieses Feld in der Statuszeile wird die Seitenleiste mit den
Terminen geöffnet.

Der Kalender kann auch in einem
Datumsfeld mit Strg+D geöffnet
werden und das ausgewählte Datum
mit Enter oder Doppel Klick eingefügt
werden.
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Zusatz
Import

Im Hauptmenü:
Start – Import

Filiale Abgleich
Daten, die von verschiedenen Stellen eingegeben werden und keine gemeinsame
Serververbindung haben, z.B. Filiale oder externe Mitarbeiter mit Laptop können hier
synchronisiert werden.

Tabellen Abgleich
Einzelne Tabellen z.B. Adressen, Artikel usw. können hier aus unterschiedlichen
Datenbanken abgeglichen werden.

Adressen

Artikel

Die Adressen- und Artikelvorlagen werden unter
Stammdaten - Allgemein erstellt.

Import von Adressdaten aus Excel, Access,
CSV usw. können hier in den Adressenstamm
importiert werden.

Import von Artikeldaten aus Excel, Access, CSV
usw. können hier in den Artikelstamm importiert
werden.



AF-Pos X Zusatz

135

Externe Artikel

Preislisten von Lieferanten können hier in den externen Artikelstamm importiert werden.
Die Daten werden in eine Temporären Tabelle importiert, die dann über SQL-Befehle
bearbeitet werden kann. Sind die Daten in der temporären Tabelle korrekt, können diese in
den externen Artikelstamm übernommen werden. Neue Artikel werden angelegt und
vorhandene ersetzt.
Gibt es Rabattlisten zu den Preislisten, können diese importiert werden und die Ek-Preise
neu berechnen.

Wörterbuch
Für die Rechtschreibung in z.B. in den Artikelbezeichnungen, Auftragstexten können
Wörterbücher importiert werden.
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Export

Export Dialog

Excel Export
Die aktuelle Tabelle mit den angezeigten Spalten und Datensätzen wird nach Excel
exportiert und geöffnet.

Excel Report
Der aktuelle Datensatz wird in eine Excel Vorlage exportiert. Die Vorlagen können
erweitert, bearbeitet oder neu erstellt werden. z.B. für eine Artikelliste kann in eine Spalte
#ARTIKELNR für die Artikelnummer in der Vorlage stehen. Diese Spalte wird beim
Ausführen des Excel Reports mit allen Artikel-Nr. aus den aktuellen Datensätzen gefüllt.

Mit rechter Maus Taste in einer Tabelle wird ein
Popup-Menü geöffnet.

Die aktuellen Datensätze können in
verschiedene Formate exportiert
werden.
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Schnellsuche

Mit den Lupen Button oben rechts im Hauptfenster wird die Schnellsuche geöffnet.

Mit Enter in der Ergebnisliste oder mit Doppel Click wird das entsprechende Modul mit
dem Suchergebnis geöffnet.

Direktsuche nach Beleg-Nr.
Wird vor der Beleg-Nr. ein Kürzel gestellt, kann nach Belegen direkt gesucht werden.

LS = Lieferschein
RG = Rechnung
AN = Angebot
AF = Auftrag-Nr.
FA = Fertigungsauftrag
AD = Adressen-Nr.
AT = Artikel-Nr. Intern
DI = Disposition
z.B. mit LS15602 wird der Lieferschein Nr. 15602 aufgerufen.
Adressen und Artikel können auch mit Leerzeichen gesucht werden. z.B. Must Ma
für Nachname Mustermann und Vorname Max.

Über das Lupen Icon im Suchfenster wird
eine Auswahl der Suchfelder geöffnet.
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Report Designer

In jedem Report Dialog gibt es eine Auswahl des Reports. Mit Administrator Rechten hat
man die Möglichkeit, über den Hamburger Button den Report Designer zu öffnen, einen
neuen Report anzulegen und die Reportübersicht zu öffnen.
In der Reportübersicht können auch die Benutzerrechte eingestellt werden.

Für weitere Infos siehe FastreportManual.pdf.
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DB Filter

In der Adressen-, Artikel-, Fertigungsauftrags- und Auftragssuche gibt es den Filter Dialog,
mit dem eine Datenbank Abfrage erstellt werden kann.

Es können mehrere Datenbankfelder mit einer „und“ oder „oder“ Funktion mit
Bedingungen und Werten gesucht werden. Aus der erstellen Bedingung wird eine SQL
Abfrage erstellt. Diese kann im Reiter „SQL“ zusätzlich bearbeitet werden.

Die Filter können gespeichert werden und für alle Benutzer zur Verfügung gestellt werden
oder nur privat verwendet werden.

Die gespeicherten Filter können im Suchfenster direkt über das Pull-Down des Filter
Button aufgerufen werden.

Datumseingabe

Pop Menü für Datumseingabe
Strg+H = Heute
Strg+D = Kalender öffnen zur Datumsauswahl
Datum kopieren oder einfügen.
Oder aktuelles Datum + Zeitraum auswählen.
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Firebird Tool

Mit dem Firebird Tool können z.B. Backups der Datenbanken oder SQL Abfragen erstellt
werden.

Taskscheduler

Mit dem Taskscheduler können Programme zeitgesteuert ausgeführt werden. Auch
Backups mit dem Firebird Tool können gestartet werden.

Backup

Backups lassen sich auch mit dem
Taskmanager zeitgesteuert erstellen.
z.B. mit den Parametern
(Name der Datenbank + Backup)
FBTool.exe Filiale01 BACKUP
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FTP Server

FTP Server für Dokumente und E-Mails.

Papierkorb
Im Hauptmenü:
Start – Papierkorb

Adressen, Artikel, Warengruppen, Werkzeug und Maschinen, die gelöscht wurden,
kommen in den Papierkorb. Hier kann das Löschen rückgängig gemacht werden oder
endgültig gelöscht werden.
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Tastaturkürzel
Esc Abbrechen / Beenden
Tab / Enter /  nächstes Eingabefeld
Umschalten+Tab /  Eingabefeld zurück
F1 Handbuch
F2 Adressenstamm
F3 Artikelstamm
F4 Auftragsbearbeitung
F5 Barverkauf
F6 Externer Artikelstamm
F7 Vk-Maschinenstamm
F8 Taschenrechner
F10 Notizen
F11 Fensterliste
F12 Listenfenster
Alt+A Anlage
Alt+D Drucken
Alt+I Überschrift in Auftragsbearbeitung
Alt+K Nachkalkulation in Auftragsbearbeitung
Alt+L Datensatz löschen
Alt+R Trennlinie in Auftragsbearbeitung
Alt+S Speichern / Suche
Alt+Q Quickartikel
Alt+V Datensatz vor
Alt+W Zwischensumme in Auftragsbearbeitung
Alt+Z Datensatz zurück
Strg+A Alles auswählen
Strg+B RTF-Editor in Artikelbeschreibung
Strg+D In Datumseingabe Kalender öffnen
Strg+E Ek-Preise anzeigen / ausblenden
Strg+I CRM Infocenter
Strg+K Preiskalkulation
Strg+F Erster Datensatz in Tabellen
Strg+H In Datumseingabe aktuellen Datum einfügen
Strg+L Letzter Datensatz in Tabellen
Strg+L Leistungserfassung in Auftragsbearbeitung
Strg+M Messenger
Strg+T Textbausteine
Strg+X Ausschneiden des ausgewählten Textes
Strg+C Kopieren des ausgewählten Textes
Strg+V Text einfügen
Strg+Entf Wert aus LockupComboBox löschen
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Software Update
Im Hauptmenü:
Hilfe – Support - Neue Version suchen

Bitte vor jedem Update ein Backup der Datenbanken und Programmdateien
erstellen!

Wird eine neue Version online gefunden, wird diese heruntergeladen.
Nach dem Herunterladen wird eine Setup gestartet.
Bitte vor der Installation alle AF-Pos schließen.

Bei der Installation wird nach Komponenten der Installation gefragt.
Datenbanken bitte nur am Server aktualisieren.

Nach der Installation des Updates wird ein Datenbank Update gestartet.
Wichtig: Während des Datenbank Update sollten alle Verbindungen zu
AF-Pos geschlossen sein. Jedes AF-Pos an allen Clients und an dem Server sollte
geschlossen sein.
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Die Fastreport Reporte können ein Update erhalten, neue hinzugefügt oder ursprüngliche
Reports wieder eingespielt werden.

Mit ">" einzelne Report aktualisieren oder mit ">>" alle neuen Reporte einspielen.

Ist der Haken bei "Neue Reports" ausgeschaltet, werden alle Reports angezeigt.

Hier wird der Versionsstand der
Datenbank angezeigt und es kann
eventuell ein Updateskript gestartet
werden.

Die Daten (Adressen, Artikel, Aufträge
usw.) werden dabei nicht geändert.
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Firebird SQL Server Update
Mit der Version V10-2023.11.9 wurde AF-Pos X auf die neue Version 4 des
Firebird SQL umgestellt.
Für ein Update auf die aktuelle Version werden alle Datenbanken auf die ODS Version 13
aktualisiert werden.

1. Backup aller Datenbanken.
Für das Upgrade auf die Version 4 wir ein Backup aller Datenbanken (DATEN.FDB,
ARICHVE01.FDB, EXTERN.FDB, EMAIL01.FDB, FILIALE01.FDB UND
BILDER01.FDB) benötigt. Verwenden Sie hierzu eine Firebird Tool, mit dem ein
Backup erstellt werden kann. z.B. FBTool oder IBExpert.

2. Deinstallation des Firebird SQL Servers 3.
3. Datenbanken umbenennen.

z.B. DATEN.FD3, ARCHIV01.FD3 usw.
4. Firebird SQL 4 installieren.

Die neueste Version kann unter www.firebirdsql.org heruntergeladen werden.
5. Restore aller Datenbanken.

Datenbank Backup Dateien z.B. DATEN.FBK zu DATEN.FDB wiederherstellen.

Nachdem alle Datenbanken mit Firebird 4 wiederhergestellt wurden, kann AF-Pos wieder
gestartet werden.

Beispiel für ein Restore.

https://www.firebirdsql.org
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Lizenzvereinbarungen zu AF-Pos ("Software")
Copyright © Ralf Stegemann

Lesen Sie die folgenden Zeilen sorgfältig durch, bevor Sie diese Software benützen.
Sollten Sie mit dem Folgenden nicht einverstanden sein, so benutzen Sie diese Software
nicht und löschen Sie sie von Ihren Datenträgern.

Produktunterstützung
Als Anwender dieser Software haben Sie keinen Anspruch auf Produktunterstützung
("Support") durch den Hersteller. Trotzdem ist der Hersteller bemüht, Supportanfragen zu
beantworten. Produktunterstützung wird ausschließlich per E-Mail angeboten.

Beschränkte Gewährleistung
Diese Software wird bereitgestellt "wie besehen". So weit gesetzlich zulässig, lehnt der
Hersteller alle Gewährleistungen hinsichtlich der Software unabhängig davon, ob sie
ausdrücklich oder konkludent gewährt worden sind, einschließlich, aber nicht beschränkt
auf konkludente Gewährleistungen für Tauglichkeit und Eignung für einen bestimmten
Zweck. So weit gesetzlich zulässig, haften der Hersteller oder seine Lieferanten auf keinen
Fall für irgendwelche Schäden gleich welcher Art, einschließlich, aber nicht beschränkt auf
direkte oder indirekte Schäden aus Körperverletzung, entgangenem Gewinn,
Betriebsunterbrechung, Verlust geschäftlicher Informationen oder irgendeinem anderen
Vermögensschaden aus der Benutzung der Software oder aus der Tatsache, dass es nicht
benutzt werden kann, selbst wenn der Hersteller auf die Möglichkeit solcher Schäden
hingewiesen worden ist.

In keinem Fall kann die Haftung die an den Hersteller gezahlte Gebühr
überschreiten.
Einigen Staaten/Gerichtsbarkeiten gestatten den Ausschluss oder die Begrenzung der
Haftung für Folge- oder zufällig entstandene Schäden nicht, in diesen Fällen gelten die
vorstehenden Bestimmungen für Sie möglicherweise nicht.
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Sonstige Bestimmungen
Die Lizenzvereinbarungen für diese Software können von Zeit zu Zeit angepasst werden.
Daher gelten stets die mit der vom Kunden eingesetzten Version dieser Software
ausgelieferten Lizenzbestimmungen.

Sollten eine oder mehrere Bestimmungen dieser Vereinbarungen ungültig sein oder
werden, bleiben die Lizenzvereinbarungen samt aller übriger Bestimmungen gültig.
Ungültige Bestimmungen sind durch solche zu ersetzen, die dem wirtschaftlichen Zweck
der ursprünglichen möglichst nahekommen. Alle erwähnten Warenzeichen und Copyrights
gehören ihren jeweiligen Eigentümern. Ist der Kunde Kaufmann, gilt Gerichtsstand
Coesfeld, Deutschland.

Alle Berechnungen, Ausdrucke ohne Gewähr!

Keine Garantie auf Vollständigkeit der Software!

---------------------------------------------

Ralf Stegemann
Kleine Heide 57
48653 Coesfeld
ralf@afpos.org
www.afpos.org

mailto:ralf@afpos.org
http://www.afpos.org/
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Lizenzbestimmungen von Dritten
Lizenzbestimmungen von Dritten Teile der Software enthalten urheberrechtlich geschützte
Materialien Dritter. Die Lizenzbestimmungen und Schadensersatzregelungen für diese
Software und Materialien und deren Verwendung unterliegen den Bestimmungen dieser
dritten Parteien (Rechteinhaber).

Delphi XE4 Embarcadero, USA

Firebird 4.0.4 Firebird Foundation

IBExpert HK-Software, Deutschland

FIBPlus 7.5 Devrace Ltd.

VCL Subscription 22.1 Developer Express Inc., Glendale CA 91203 USA

FastReport VCL 2023.1
Fast Reports Co. Ltd., 901 N Pitt Str 325, Alexandria VA 22314

FastCube VCL 2021.1

FastMM 5.05 Pierre le Riche

ShellBrowser 11.4 JAM Software GmbH, Am Wissenschaftspark 26, 54296 Trier

WPTools 9.3

WPCubed GmbH, Julian Ziersch, 81541 München
WPSpell 2.2

WPViewPDF 5.2

wPDF 4.8

Advanced Data Import VCL

EMS Software Development, 454091 Chelyabinsk, Russische FöderationAdvanced Data Export VCL

Advanced Excel Report 2.0

madExcept 5.1.2 Systemsoftware Mathias Rauen, 22175 Hamburg

hbTapi 3.0 Häger+Busch GbR, Bremen

Clever Internet Suite v 11 Clever Components Team, US, Minnesota

Inno Setup 6.2 Jordan Russell, Martijn Laan

http://www.embarcadero.com/de
http://www.firebirdsql.org/
https://www.ibexpert.net/ibe_de
https://github.com/madorin/fibplus
http://www.devexpress.com/
https://www.fast-report.com/en/
https://www.fast-report.com/en/
https://github.com/pleriche/FastMM5/releases
https://www.jam-software.de/
http://www.wptools.de/
http://www.wptools.de/
http://www.wptools.de/
http://www.wptools.de/
http://www.wptools.de/
https://www.sqlmanager.net/de/products/tools/advancedimport
https://www.sqlmanager.net/de/products/tools/advancedexport
https://www.sqlmanager.net/de/products/tools/excelreport
http://www.madshi.net/madExceptDescription.htm
http://www.madshi.net/madExceptDescription.htm
http://www.hbtapi.com/
http://www.hbtapi.com/
http://www.clevercomponents.com/
https://jrsoftware.org
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