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Adressenstamm 

 
 

    

Anlage 

 

Eingabe aller relevanten Daten der Adresse. 

Speichern 

 

Suchen 

 

Toolbar 

8 Adressen klicken 

oder 

7 F2 
 

Toolbar 

8 Anlage klicken 

oder 

7 Alt+A 

 

Toolbar 

8 Speichern klicken 

oder 

7 Alt+S 

 

Toolbar 

8 Suchen klicken 

oder 
7 Alt+S 
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Ausführliche Suchfelder oder 

 

 
 

 
 

über ein Suchfeld. 
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Kontakt / Ansprechpartner 

 

Auswahl der Suchfelder über das 

Lupenicon öffnen und auswählen. 

 

Diese Auswahl, wird für jeden Benutzer 

einzeln gespeichert. 
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Fibu 

Zahlungsbedingung, Bankverbindung, Preisgruppe, FIBU-Nr. usw. 

Password für den Versand von PDF Dateien. 

Toolbar Ansprechpartner 
 

¶ Anlage, speichern und löschen von Ansprechpartnern 

¶ Eingabefenster Ansprechpartner 

¶ TAPI Anwahl Telefon-Nr. + Durchwahl 

¶ z.B. Telefon-Nr. 02543/2331-0 

¶ bei Ansprechpartnern wird die 0 durch die Durchwahl ersetzt 

¶ TAPI Anwahl Mobile Telefon 

¶ E-Mail senden 

¶ SMS schreiben 

¶ vCard speichern 

¶ vCard importieren 
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Profil 

Es können Profilmasken erstellt werden und den Entsprechenden Adressen gespeichert werden. 

Karte 

Informationen zur Adresse 

Maschinen 

Maschinen aus dem Vk-Maschinen der Adresse. 

Dokumente 

Alle Arten von Dokumenten z.B. Excel oder Word. 
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Navi 

 
 

Direkt aus dem Adressenstamm kann über den Button ”Navi‛ 

Å Angebot, Auftrag oder Gutschrift erstellt werden 

Å aktuelle Angebote, Aufträge oder Sammelrechung gesucht werden 

Å CRM Infocenter der Adresse geöffnet werden 

Å Disposition Anfrage oder Bestellung erstellt werden 

Å Statistik der Adresse geöffnet werden 

Å Rabatte der Adresse geöffnet werden 

Å Offene Posten 
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Weblink 

 

Å Route zur Adressen 

Å Adresse in Map anzeigen 

Å Adresse in online Telefonbuch suchen 

Å allgemeine Websuche 

Å Einfügen Spezial 

Adresse die zum Beispiel auf einer Webseite kopiert wird können die Daten 

einzelnen Feldern zugewiesen werden. 

Å über CardDAV die Adresse online speichern 

Å über vCard die Adresse in eine vCard Datei speichern 
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Artikelstamm 

 

 

Anlage 

 

Alle Relevanten Daten zum Artikel eingeben. 

Artikel-Nr. 

 

Die Artikel-Nr. kann auch über einen Artikel-Nr. Generator erstellt werden. 

Toolbar 

8 Artikel klicken 

oder 

7 F3 

 

Toolbar 

8 Anlage klicken 

oder 

7 Alt+A 

 

Zusätzlich zur Artikel-Nr. können 4 

weitere Ersatz-Nr. und die EAN 

eingegeben werden.  

Wird der Artikel nach Artikel-Nr. gesucht 

wird auch nach allen Ersatz-Nr. und der 

EAN gesucht. 
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Zeichnungs-Nr. 

Die Zeichnungs-Nr. kann auch über einen Artikel-Nr. Generator erstellt werden. 

Artikelbezeichnung 

Die Artikelbezeichnung kann mehrsprachig gespeichert werden. 

 

Bestand 

 

Vom Bestand kann eine Bedarfsliste angezeigt werden. (Button neben Bestand) 

PE / ME 

Die Preiseinheiten und Mengeneinheiten können über 

Stammdaten ‒ Allgemein ‒ Allgemein ‒ Artikel PE / ME verwaltet werden. 

Zu der Preiseinheit kann auch eine Formel zur Berechnung der Preise und Gewicht gespeichert 

werden. 

 

 

Über die rechte Maustaste in der 

Artikelbezeichnung kann das 

Kontextmenü angezeigt werden. 

Hier steht eine Liste von Variablen 

für die Artikelbezeichnung zu 

Verfügung.  

z.B. Gewicht. Wird das Gewicht 

eines Bleches über die Formel der 

Preiseinheit berechnet wird beim 

Druck an der Stelle der Variable das 

berechnete Gewicht gedruckt. 
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Speichern 

 

Preise 

  

Kunden können 3 Preisgruppen zugeordnet werden. Ist die Checkbox Einheitlicher Vk-Preis 

nicht aktiv können verschiedene Vk-Preise gespeichert werden. 

Für Artikel die gefertigt werden, kann der enthaltene Lohnanteil hier eingeben werden. 

Staffelpreise ab Abnahmemengen können zusätzlich hier gespeichert werden. 

Kundenrabatte 

Rabatte die unter 

Stammdaten ‒ WWS-Stamm ‒ Rabatte für Kunden hinterlegt sind, werden hier aufgelistet. 

Historie 

Jede Änderung der Preise wird gespeichert und kann über den Reiter ”Historie‛ als Liste und 

Diagramm angezeigt werden. 

Daten 

Werkstoff, Norm, Zolltarif-Nr., Liste mit Verwendung in Stücklisten. 

Toolbar 

8 Speichern klicken 

oder 

7 Alt+S 
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Umsätze 

Umsätze nach Jahr und Monat. 

Mindesbestand nach Monat kann hier gespeichert werden. 

Lieferanten 

Dispositionen und Eingangsrechnungen zum Artikel werden hier aufgelistet. 

Karte 

Informationen zum Artikel. 

Bilder 

Fotos und Zeichnungen können hier gespeichert werde. 

Dokumente 

Alle Arten von Dokumenten z.B. Excel oder Word. 
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Fertigung 

 

Zu jedem Artikel können verschiedene Fertigungen erstellt werden. Im Artikelstamm über den 

Button ”Fertigung‛ das Fertigungsmodul aufrufen. 

Varianten 

 

Es können mehrere Varianten erstellt werden. Z.B. nach Losgröße, Vorkalkulation, 

Nachkalkulation. 
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Fertigung 

 

Die Fertigung ist Arbeitsplan und Stückliste in einer Liste. 

 

¶ Artikel aus dem Artikelstamm 

¶ Diverse Artikel 

¶ Artikel aus dem Externen Artikelstamm (Lieferantenpreisliste) 

¶ Text zur Beschreibung 

¶ Aktualisieren der Artikel aus der Fertigung mit den aktuellen Preisen 

 

 

 

 

 

Positionen der Fertigung 

¶ Fertigungsschritt z.B. sägen 

mit Rüst-, Einzel- und Maschinenzeiten 

¶ Fertigungsschritt aus dem Arbeitsgangkatalog 

¶ Prüfplan 

¶ Betriebsmittel 

¶ Fremdfertigung 
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Wird ein Arbeitsschritt mit einer Berechnungsformel ausgewählt, erscheint ein Eingabefenster mit 

den Parametern zur Berechnung der Zeiten. 

Kalkulation 

 

Nettokosten, Gemeinkosten, Nettokosten incl. GK, Bruttokosten nach Materialkosten, Lohnkosten 

und Maschinenkosten. 

Die berechneten Preise können hier in den Artikelstamm übernommen und gespeichert werden.  
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Angebot erstellen 

 
 

 
 
 

 
 

 
 

 
Das Adressenliste Fenster ºffnet sich. 
Hier die gew¿nschte Adresse an der das Angebot gehen soll suchen und auswªhlen. 

Im Hauptmen¿: 
Auftragsbearbeitung ï Kundenauftrag ï Kundenauftrag 
oder 
Toolbar 
8 Auftrag klicken 

oder 
7 F4 
 

8 Neues Angebot 
erstellen 
oder 
7 Alt + N 
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Weitere Angaben zum Angebot / Auftrag: 
Auftragsdaten 
Anfrage / Auftrag vom, Besteller, Liefertermin, Lieferbedingungen, Vertreter, 
Verantwortlicher, Sprache und Wªhrung. 
Zahlungsbedingungen f¿r Angebot (ohne bestimmtes Datum) Auftrag (mit bestimmtes 
Datum), Abschlagszahlungen. 
Maschine / Fahrzeug f¿r z.B. Reparaturen. Der Auftrag wird dann zum 
Vk-Maschinenstamm zugeordnet. 
Auftragstexte 
Anfrage-Nr. / Bestell.-Nr. des Kunden. Auftragskopf und -fuÇ. 
mit weiteren Angaben. 
Dokumente 
z.B. PDF-Dateien, Zeichnungen, Tabellenkalkulation kºnnen 
zum Angebot / Auftrag hier gespeichert werden. 
Notizen 
in Karte eingeben 
 
und Angebot speichern. 
 

 
 
 

8 Speichern 
oder 
7 Alt + S 
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Reiter der Auftragspositionen ºffnen. 
 

 
 
Neue Auftragsposition einf¿gen: 

¶ Artikel aus Artikelstamm 

¶ Artikel aus externen Artikelstamm (Lieferantenpreislisten) 

¶ Diverser Artikel (z.B. Artikel der nur einmal f¿r dieses Angebot /  
Auftrag benºtigt wird) 

¶ Text 

¶ Artikel mit Barcode Scanner suchen 
 

 
 

Zusätzlich können 

¶ Zwischensummen 

¶ Nachlässe 

¶ Trennlinien 

als Position eingefügt werden. 
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Artikel mit einer Preiseinheit, die eine Berechnungsformel gespeichert hat, werden die Variablen 

(z.B. Maße) zur Eingabe angezeigt und die entsprechenden Preise, Gewichte, Flächen oder 

Volumen berechnet und in die Artikelbezeichnung mit eingefügt. 
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Auftragspositionen bearbeiten 

 

 
 

Alternativ Position ohne Gesamtpreis. 

 
 
 
 

Im Menü neben der Positionsliste können die Positionen bearbeitet werden. 

¶ Position einfügen (zwischen vorhandenen Positionen) 

¶ Positionen anfügen 

¶ Position nach oben schieben 

¶ Position nach unten schieben 

¶ Positionen nach Datum sortieren 

¶ Positionen nach Artikel-Nr. sortieren 

¶ Zwischensumme einfügen 

¶ Trennlinie einfügen 

¶ Position in Zwischenablage kopieren 

¶ Alle Positionen in Zwischenablage kopieren 

¶ Positionen einfügen. 
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Auftragsposition(en) kopieren / einfügen 

 
 
Position(en) aus Auftrªgen, Barverkauf, Disposition oder Statistik kºnnen kopiert und in 
Angebote / Auftrªge, Barverkauf und Disposition eingef¿gt werden. 
Positionen, die in die Zwischenablage kopiert wurden, kºnnen auch in z.B. Excel oder 
Calc eingef¿gt werden. 
 

 
 
 

- mit Quick Artikel 7  Alt + Q können Artikel ohne Aufruf der 

  Artikelliste gesucht und gespeichert werden. 

- Artikel kopieren, kopiert die letzte Artikelposition als neue 

   Position. Dieser kann dann bearbeitet und gespeichert 

   werden. 

- Artikelhistorie zeigt eine Liste mit Artikel die der Kunde 

   bereits erhalten hat. 

- Artikelset sind gespeicherte Positionslisten 

- Bedarfsliste eine Liste mit Zu- und Abgªngen des Artikels 

- Anfrage / Bestellung. Direkt aus dem Auftrag kann aus der 

   Auftragsposition eine Disposition erstellt werden. 

- Als Artikel anlegen. Diverse Artikel kºnnen nachtrªglich als 

   Artikel angelegt werden. 

- WG Umsatz. Umsatz des Auftrages nach Warengruppen 
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Angebot drucken 

 
 

 

 

 
 
Das Angebot kann nun 

Å gedruckt 

Å gefaxt 

Å gemailt 

Å Vorschau mit oder ohne Briefpapier erstellt 
erden. 

8 Drucken 
oder 
7 Alt + D 
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Auftrag aus Angebote 

 
 
Ein Angebot kann 

Å In Auftrag kopiert werden 
Angebot bleibt erhalten und eine Kopie wird als Auftrag erstellt 

Å Wandeln in Auftrag 
Das Angebot wird zum Auftrag und das Angebot ist nicht mehr als Kopie 
vorhanden. Das Angebot kann nicht mehr aufgerufen werden und nach 
 nderungen im Auftrag nicht mehr angezeigt werden. 

Å Das Angebot kann kopiert werden um f¿r einen weiteren Kunden das gleiche 
oder ein ªhnliches Angebot zu erstellen. 

 

 
 
Beim Kopieren wird die neue Auftrags-Nr. angezeigt. 
Beim Wandeln bleibt die aktuelle Auftrags-Nr. 
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Auftragsposition kalkulieren 

 

Die Kalkulation einer Auftragsposition erfolgt ähnlich wie die Kalkulation eines Artikels. 

Die zu kalkulierende Position auswählen und auf "Fertigung" klicken. 

Es wird ein Fertigungsauftrag angelegt. Hat der Artikel der Angebots- / Auftragsposition eine 

Fertigungsliste im Artikelstamm, wird diese zur Auswahl angezeigt und kann diese in den 

Fertigungsauftrag kopiert werden. 

 

 

Ist kein Fertigungsauftrag zur Position angefertigt worden, 

kann auch nur eine Nachkalkulation zur aktuellen Position 

erstellt werden. 

 

Zusätzlich kann die Auftragspositon in die Maschinen- und 

Mitarbeiterplanung mit eingefügt werden. 

 

Chargen können zur Position zugeordnet werden und eine 

Liste aller verwendeten Chargen aufgerufen und versandt 

werden. 

 

Reklamation können zur Position festgehalten werden und 

ein Bericht über Beschreibung und Lösung gespeichert 

werden. 
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Wenn im Artikelstamm bereits eine Fertigung gespeichert ist, kann dieser ausgewählt werden. 

Soll eine neue Kalkulation erstellt werden, kann durch "Abbrechen" eine leerer Fertigungsauftrag 

erstellt werden. 

 

Im neuen Fertigungsauftrag können Planbeginn, Termin und Losgröße für die Fertigung 

gespeichert werden. 
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Ähnlich wie die Kalkulation eines Artikels erfolgt die Eingabe im Fertigungsauftrages. 

 

 

Nachkalkulation 

Nach der Fertigstellung können die Ist-Zeiten in den Fertigungsauftrag eingegeben werden und in 

der Kalkulation mit den Soll- Ist-Kosten verglichen werden. 

Sollte die Vorkalkulation von der tatsächlichen Fertigung auch in der Artikelliste usw. abweichen, 

kann die Vorkalkulation kopiert werden. 

 

Positionen des Fertigungsauftrages bearbeiten. 
 

¶ Position zwischen vorhandenen Positionen eingeben 

¶ Position anfügen 

¶ Position nach oben verschieben 

¶ Position nach unten verschieben 

¶ Position in Zwischenablage kopieren 

¶ Alle Positionen in Zwischenablage kopieren 

¶ Positionen aus Zwischenablage einfügen 

¶ Summen anzeigen 


